Verwaltungsvorschriften

'zur Schiedsordnung fur das Land Schleswig-Holstein (VVSchO)

Gem. AV d. MJEV u. d. MILIG v.
S11311/3180 -2 -/ V3448 34A8/2024-
(SchiHA S. )

Aufgrund des § 49 der Schiedsordnung fiir das Land Schleswig-Holstein vom
10. April 1991 (GVOBI. Schl.-H. S. 232), zuletzt gedndert durch Artikel 16 der
Landesverordnung vom 16. Januar 2019 (GVOBI. Schl.-H. S. 30, 36), werden zur
Ausfiihrung der Schiedsordnung folgende Verwaltungsvorschriften erlassen:
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Abschnitt |
Schiedsamt

Zu § 1 - Schiedsamtsbezirke
Aufgaben des Schiedsamtes

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner sind dazu berufen, Schlichtungs-
verfahren in biirgerlichen Rechtsstreitigkeiten und in Strafsachen durchzuftihren,
soweit ihre Zustandigkeit in den Abschnitten Il und Ill der Schiedsordnung fir
das Land Schleswig-Holstein (SchO) geregelt ist. '

Gemeinsame Schiedsamtsbezirke

Kleinere Gemeinden sollen mit anderen Gemeinden zu einem gemeinsamen
Schiedsamtsbezirk vereinigt werden, wenn die Gemeinden nicht zu weit
voneinander entfernt liegen und die Errichtung selbsténdiger Schiedsamts-
bezirke in den Gemeinden wegen zu geringen Arbeitsanfalls unzweckmaRig
ware. Die Errichtung eines selbstandigen Schiedsamtsbezirkes ist im

~ Allgemeinen unzweckmafig, wenn die Zahl der Einwohner weniger als 5.000

betragt.

In gemeinsamen Schiedsamtsbezirken flihrt die Gemeinde, in deren Gebiet die



1.2.3
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1.3.2
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1.4.2
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2.1

Schiedsfrau oder der Schiedsmann ihren oder seinen Wohnsitz hat, die
Geschafte nach der SchO.

Grenzen von Schiedsamtsbezirken sollen Grenzen von Amtsgerichtsbezirken
nicht Uberschreiten.

Schiedsamtsbezirke in gréfieren Gemeinden

GréRere Gemeinden kénnen in mehrere Schiedsamtsbezirke geteilt werden,
wenn die Arbeitsbelastung fur eine Schiedsfrau oder einen Schiedsmann zu grof3
ist. '

Darilber hinaus soll eine Teilung erfolgen, wenn dies im Interesse der
Rechtsuchenden, insbesondere im Hinblick auf die Einwohnerzahl, die GroRe
des Gemeindegebietes und die Verkehrsverbindungen, oder im &ffentlichen
Interesse erforderlich ist. '

Anderung von Schiedsamtsbezirken

Die Grenzen eines Schiedsamtsbezirkes kénnen auch wahrend der Amtszeit
einer Schiedsfrau oder eines Schiedsmannes gedndert werden.

Wirde durch die Anderung das Amt der Schiedsfrau oder des Schiedsmanns
wegfallen, so soll die Anderung nur bei Beendigung der laufenden Amtszeit
vorgenommen werden, sofern dies nicht aus besonderen Grinden, etwa im
Hinblick auf eine kommende Neugliederung, untunlich erscheint.

Bekanntmachung der Schiedsamtsbezirke

Die Errichtung und die Anderung von Schiedsamtsbezirken sind von den
Gemeinden, Amtern oder Kreisen (§ 1 Abs. 3 SchO) offentlich bekannt zu
machen und ferner der regionalen Organisation mitzuteilen, die sich die
Wahrnehmung der Interessen der Schiedsfrauen und Schiedsménner
satzungsgemanl zum Ziel gesetzt hat.

Zu § 2 - Eignung fiir das Schiedsamt

Personen, die die Staatsangehérigkeit v

a) eines Mitgliedstaates der Européischen Union oder

b) eines anderen Vertragsstaates des Abkommens Uber den Europaischen
Wirtschaftsraum oder '

c) eines Drittstaates, dem Deutschland und die Europdische Union vertraglich
einen entsprechenden Anspruch auf Anerkennung von Berufsqualifikationen
eingerdumt haben,

besitzen, sind vorbehaltlich der weiteren Voraussetzungen des § 2 Abs. 2 und 3



2.2

3.1

3.2

3.3

4.1

4.2

4.3

4.4

SchO grundsatzlich fur das Schiedsamt geeignet.

Von §2 Abs.3 Nr.3 SchO sollen Personen erfasst werden, die aufgrund
insolvenzrechtlicher Vorschriften in ihrer Verfugungsbefugnis beschrankt worden
sind.

Zu § 3 — Wahl der Schiedsfrauen und Schiedsménner

Die Wah! der Schiedsfrauen und Schiedsménner sowie deren Stellvertreterinnen
und Stellvertreter findet furr jeden Schiedsamtsbezirk jeweils in einem getrennten
Wahlgang statt.

Die Amtszeit betragt stets funf Jahre. Dies gilt auch bei Eintritt an die Stelle einer
vorzeitig ausgeschiedenen Schiedsfrau oder eines vorzeitig ausgeschiedenen
Schiedsmannes. Diese Regelung ist auch auf den Fall der Stellvertretung
anzuwenden. Die Neuwah! soll sechs Monate vor Ablauf der Amtszeit
stattfinden. ‘

Sind Schiedsfrauen und Schiedsmanner zu wahlen, so sollen die zustandigen
Gemeinden, Amter oder Kreise in geeigneter Form bekannt machen, dass
interessierte Personen sich zur Wahl stellen kénnen; vor der Wahl soll die
jeweilige Wahlkérperschaft ferner die regionale Organisation, die sich die
Wahrnehmung der Interessen der- Schiedsfrauen und Schiedsméanner
satzungsgeman zum Ziel gesetzt hat, horen; dies gilt auch fir die Wiederwahl.
Im Falle einer méglichen Wiederwahl ist auch der Leitung des Amtsgerichts
(Nummer 4.1, 8.1.1) Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. :

Zu § 4 - Bestitigung der Wahl

Ist die Wah! der Schiedsfrauen oder Schiedsmanner oder deren Stellvertrete-
rinnen oder Stellvertretern vollzogen, so Ubersenden die Gemeinden, Amter oder
Kreise die Wahlverhandlungen alsbald der Direktorin oder dem Direktor bzw. der
Prasidentin oder dem Prasidenten des Amtsgerichts, in dessen Bezirk die
Gewihlten ihren Wohnsitz haben. Alle Vorgange Uber die Wahl und die Person
der Gewahlten sind beizufiigen. Ferner ist mitzuteilen, ob die Gewahlten die
Wahl angenommen oder abgelehnt haben, und zu den geltend gemachten
Ablehnungsgrinden Stellung zu nehmen.

Die Leitung des Amtsgerichts entscheidet nach Nummer6 Uber die
Ablehnungsgrinde (§ 6 Abs. 2 SchO).

Die Leitung des Amtsgerichts pruft vor der Bestatigung, ob bei der Wahl die
gesetzlichen Vorschriften, insbesondere tUber die Eignung fiir das Schiedsamt
(§ 2 SchO), beachtet worden sind.

Die Verfugung, durch die die Bestatigung versagt wird, ist schriftlich zu
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begrinden und den Gewahlten sowie der in Nummer 4.1 genannten Stelle
mitzuteilen. Diese veranlasst eine Neuwah!.

Zu § 5 — Vereidigung der Schiedsfrauen und Schiedsmanner
Verfahren

Vor der Vereidigung hat die Leitung des Amtsgerichts die Schiedsfrau oder den
Schiedsmann in angemessener Weise auf die Bedeutung des Eides
hinzuweisen. Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann spricht die Eidesformel
oder die ihr gleichstehende Beteuerung nach. Sie oder er soll dabei die rechte
Hand erheben.

Uber die Vereidigung ist eine Niederschrift aufzunehmen.

Die Verweisung auf denkgeleisteten Eid im Falle der Wiederwahl (§ 5 Abs. 4 |
SchO) kann die Leitung des Amtsgerichts durch eine schriftliche Verfligung
vornehmen.

Bekanntgabe der Namen

Die Leitung des Amtsgerichts teilt die Vereidigung der in Nummer 4.1 genannten

Stelle, von der die Wahlvorgange Ubersandt worden sind, mit.

Die Gemeinden, Amter oder Kreise machen die Namen der Schiedsfrauen und
Schiedsmanner, -deren Stellvertreterinnen und Stellvertreter sowie deren
Amtssitz und Sprechstunden &ffentlich bekannt und melden die Namen ferner
der regionalen Organisation, die sich die Wahrnehmung der Interessen der
Schiedsfrauen und Schiedsmanner satzungsgemaf zum Ziel gesetzt hat.

Zu § 6 — Ablehnung oder Niederlegung des Schiedsamtes

Die Ablehnung oder Niederlegung des Schiedsamtes ist der Leitung des
Amtsgerichts gegeniber schriftlich oder zu Protokoll unter Angabe der Griinde

~ zu erklaren.

Bis zur Entscheidung Uber die Berechtigung zur Niederlegung ist das
Schiedsamt weiterzufithren. Im Fall einer positiven Entscheidung Uber die
Berechtigung zur Niederlegung fuhrt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die
Amtsgeschafte bis zum Amtsantritt einer Nachfolgerin oder eines Nachfolgers
fort.

Die Entscheidung, die die Ablehnung oder Niederlegung fir nicht gerechtfertigt
erklart, ist schriftich zu begrinden und der oder dem Betroffenen formlich
zuzustellen.
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‘Halt die Leitung des Amtsgerichts die Ablehnung oder Niederlegung fur

gerechtfertigt, so teilt sie oder er diese Entscheidung der in Nummer 4.1
genannten Stelle, von der die Wahlvorgénge Ubersandt worden sind, mit und
meldet die Namen ferner der regionalen Organisation, die sich die
Wahrnehmung der Interessen der Schiedsfrauen und Schiedsmanner
satzungsgemal zum Ziel gesetzt hat.

Bei Ablehnung oder Niederlegung des Schiedsamtes ist unverzuglich eine
Neuwahl durchzufiuhren.

Zu § 7 — Ehrenamt, Dienstsiegel, Weisungsfreiheit
Ehrenamt, strafrechtliche Verantwortlichkeit

Weil Schiedsfrauen und Schiedsméanner als ehrenamtlich Tatige in einem
éffentlich-rechtlichen Amtsverhaltnis stehen (§ 11 Abs. 1 Nr. 2 Buchstabe b des
Strafgesetzbuches (StGB)), unterliegen sie den fur Amtstréger geltenden
besonderen Strafvorschriften.

Dienstsiegel, Amtsschild

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner filhren als Dienstsiegel das Landes-
siegel nach der Hoheitszeichenverordnung vom 26. Januar (GVOBI. Schl.-H.
S. 272), zuletzt geandert durch Landesverordnung vom 11. Januar 2022
(GVOBI. Schl.-H. S. 34), mit der Umschrift ,Schiedsamt”. In der Beschriftung des
Dienstsiegels ist dariiber hinaus die amtliche Bezeichnung der Gemeinde des
Schiedsamtsbezirkes anzugeben: z.B. ,Schiedsamt in A"

Besteht der Schiedsamtsbezirk aus mehreren Gemeinden (§ 1 Abs. 2 S. 1
SchO), so ist die amtliche Bezeichnung der Gemeinde anzugeben, in der die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann ihren oder seinen Wohnsitz hat.

|st die Gemeinde in mehrere Schiedsamtsbezirke geteilt (§ 1 Abs. 2 S. 2 SchO),

so sind die Bezirke durch Zusatze kenntlich zu machen (Nummern und
dergleichen), z.B. ,Schiedsamt in A, Bezirk M.

Es ist zulassig, dass auch der Kreis genannt wird, zu dem der Schiedsamtsbezirk
gehort, z.B. ,Schiedsamt in A, Kreis C".

Das Dienstsiegel darf nur im Rahmen der Amtstétigkeit benutzt werden. Es ist
sorgfaltig und so aufzubewahren, dass Unbefugte es nicht benutzen kénnen.

Die Schiedsfrauen oder Schiedsmanner kdnnen das Gebéaude, in dem sie ihre
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8.2.1

Amtsgeschafte ausliben, durch ein Amtsschild kenntlich machen. Das
Amtsschild zeigt das Landeswappen und darunter die Bezeichnung
,Schiedsamt”.

Dienstsiegel und Amtsschild beschafft die Gemeinde (Nummer 12.1.1).

Endet das Schiedsamt, so sind Dienstsiegel und Amtsschild an die Gemeinde
zurlickzugeben.

Der Verlust des Dienstsiegels ist der Leitung des Amtsgerichts mitzuteilen.
Weisungen

Den Schiedsfrauen und Schiedsménnern durfen fur ihre Schlichtungstéatigkeit
von keiner Seite Weisungen erteilt werden, die Uber Manahmen der Aufsicht
durch die Justizbehérden (§ 8 SchO) hinausgehen.

Zu § 8 — Aufsicht
Aufsichtsorgane

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner unterstehen der Aufsicht der Direktorin
oder des Direktors bzw. der Prasidentin oder dem Prasidenten des Amtsgerichts,
in dessen Bezirk sie ihren Schiedsamtsbezirk haben.

In allen Angelegenheiten, die die Tatigkeit im Schlichtungsverfahren betreffen,
wendet sich die Schiedsfrau oder der Schiedsmann an die Leitung des
Amtsgerichts. Dort sind auch Gesuche und Antrédge an die hoheren

* Aufsichtsbehérden zur Weiterleitung einzureichen.

In allen Gbrigen Angelegenheiten, insbesondere wegen der Bereitstellung der
erforderlichen Sachmittel und der Beitreibung von Kosten und Ordnungsgeldern,
wendet sich die Schiedsfrau oder der Schiedsmann an die Gemeinde. An diese
sind als Kostentragerin auch Antréage auf Erteilung der Genehmigung einer
Dienstreise oder eines Dienstganges zu richten.

Prufung der amtlichen Blicher

Die Leitung des Amtsgerichts hat die amtlichen Bucher einmal jéhrlich zu prafen.
Bei Schiedsamtsbezirken, in denen nach dem Durchschnitt der letzten drei Jahre
nicht mehr als 20 Sachen im Jahr zu bearbeiten waren, kann die Prifung in
Abstanden von langstens drei Jahren erfolgen. AuRerordentliche Priifungen aus
besonderem Anlass sind zuléssig.



8.2.2

8.2.3

8.3

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.4

8.4.1

8.4.2

8.4.3

Uber die Prufung ist eine Niederschrift aufzunehmen. Der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann ist eine Abschrift zur Kenntnisnahme zu Ubersenden, dabei ist auf
Beanstandungen hinzuweisen.

Dienstreisen und Dienstgange aus Anlass einer Prifung sind mdglichst mit
anderen Dienstreisen und Dienstgangen zu verbinden. Reisekosten, die bei der
Prufung der Geschafts- und Kassenflhrung der Schiedsfrau oder des
Schiedsmianns fur Angehérige der Justizverwaltung entstehen, sind aus Mitteln
der Justizverwaltung zu bestreiten. '

Dienstbesprechungen und Fortbildungspflicht -

Die Leitung des Amtsgerichts halt méglichst jahrlich, zumindest aber in jedem
zweiten Jahr, eine Besprechung mit den Schiedsfrauen und Schiedsmannern
des Bezirkes ab.

Bei besonderem Bedurfnis kénnen auferordentliche Besprechungen abgehalten
werden. Gemeinsame - Besprechungen fiir mehrere Amtsgerichtsbezirke
bedurfen der Genehmigung der fur die beteiligten Bezirke gemeinsam
zustandigen Aufsicht fihrenden Stelle (§ 8 Abs. 1 SchO).

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner sind verpflichtet, sich mit den Aufgaben
ihres Amtes vertraut zu machen und sich darin fortzubilden. Sie sollen an den
Dienstbesprechungen der Direktorinnen und Direktoren der Amtsgerichte
teilnehmen.

Reisekosten, die den Schiedsfrauen und Schiedsmannern durch die Teilnahme
an Dienstbesprechungen entstehen, gehoren zu den Sachkosten, die die
Gemeinden zu tragen haben (Nummer 12.1.4).

JahresUbersichten

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann hat der Leitung des Amtsgerichts, deren
Aufsicht er oder sie untersteht, bis zum 1. Februar eines jeden Jahres eine
Aufstellung Uber die Geschafte des Vorjahres nach dem Muster der Anlage 1
einzureichen.

Die Ergebnisse sind bei dem Amtsgericht in eine nach dem Muster der Anlage 2
zu fertigende Ubersicht aufzunehmen. Die jeweilige Leitung des Amtsgerichts
tibersendet die Ubersichten bis zum 28. Februar eines jeden Jahres an die
Prasidentin oder den Prasidenten des Landgerichts.

Bei den sogenannten ,Tur- und Angelfdllen” handelt es sich um sonstige
Anfragen an die Schiedsfrau bzw. den Schiedsmann, die nicht in ein férmliches
Schlichtungsverfahren minden. Sie werden getrennt nach Zivil- und
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8.4.5
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9.1

9.2

9.3

10

10.1

10.2

Strafverfahren erhoben.

Die Prasidentinnen und Préasidenten der Amts- und Landgerichte lassen fur ihre
Bezirke die Ubersichten in gleicher Weise zusammenstellen.

Die Prasidentinnen und Prasidenten der Amts- und Landgerichte Ubersenden die
Ubersichten bis zum 31. Méarz eines jeden Jahres an die Prasidentin oder den
Prasidenten des Oberlandesgerichts. Die den Oberlandgerichtsbezirk
umfassende Gesamtiibersicht ist bis zum 30. April eines jeden Jahres der
Landesjustizverwaltung vorzulegen.

Mitteilung von Wahrnehmungen

Uber Wahrnehmungen, die zu einem aufsichtsrechtlichen Einschreiten gegen
die Schiedsfrau oder den Schiedsmann fuhren kénnen, unterrichten sich die
Gemeinde und die Aufsicht fuhrende Stelle gegenseitig.

Zu § 9 — Amtsenthebung

Im Verfahren Uber die Amtsenthebung sind die betroffene Schiedsfrau oder der
betroffene Schiedsmann sowie die Vertretung, die die Wahl nach § 3 Abs. 1
SchO durchgefiihrt hat, anzuhéren. ’

Die Entscheidung der Prasidentin oder des Prasidenten des Oberlandesgerichts
ist schriftlich zu begriinden und der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann und der
nach § 3 SchO zustandigen Wahlkérperschaft zuzustellen sowie der Aufsicht
fiuhrenden Stelle mitzuteilen. Nach Rechtskraft informiert die Aufsicht fuhrende
Stelle die regionale Organisation, die sich die Wahrnehmung der Interessen der
Schiedsfrauen und Schiedsmanner satzungsgemaf zum Ziel gesetzt hat.

Nach der Amtsenthebung ist unverziglich eine Neuwahl durchzufuhren.
Zu § 10 — Verschwiegenheitspflicht

Schiedsfrauen und Schiedsmanner missen Uber die ihnen bei ihrer amtiichen
Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit bewahren.
Eine Ausnahme besteht nur fur Mitteilungen im dienstlichen Verkehr oder fur
Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedirfen. Die Schiedsfrau, die als Zeugin, oder der
Schiedsmann, der als Zeuge geladen ist, hat dafir Sorge zu tragen, dass die
Entscheidung tiber die Aussagegenehmigung nach § 10 Abs. 2 SchO vorliegt. .

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner haben dafiir Sorge zu tragen, dass ihre
Biicher und sonstigen Unterlagen unbefugten Dritten — auch Familienmit-
gliedern — nicht zur Kenntnis gelangen kénnen.
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Zu § 11 — Stellvertretung

Ist eine Schiedsfrau oder ein Schiedsmann durch Ortsabwesenheit, Krankheit,
aufgrund eines AusschlieBungsgrundes nach § 16 SchO oder aus anderen
Grunden an der Ausiibung des Schiedsamtes gehindert, so benachrichtigt sie
oder er unverzuglich die Stellvertreterin oder den Stellvertreter.

Ist auch diese oder dieser verhindert oder dauert die Verhinderung
voraussichtlich langer als drei Wochen, so sind auch die Leitung des
Amtsgerichts und die Gemeinde unverziglich zu unterrichten.

Die amtlichen Biicher und das Dienstsiegel sind der Stellvertreterin oder dem
Stellvertreter zu tibergeben, wenn diese oder dieser die Geschéfte Ubernimmt.
Nach Beendigung der Vertretung sind die Blcher und das Dienstsiegel
zurlickzugeben. Die Ubergabe ist jeweils zu quittieren. ‘

Auch im Falle des Todes oder der Amtsenthebung einer Schiedsfrau oder eines

" Schiedsmannes tritt an deren oder dessen Stelle die Stellvertreterin oder der

Stellvertreter. Die Leitung des Amtsgerichts, dessen Aufsicht der oder die .
Verstorbene bzw. vom Amt Enthobene unterstand, benachrichtigt die
Stellvertreterin oder den Stellvertreter tiber den Vertretungsfall.

Die Leitung des Amtsgerichts, deren Aufsicht der oder die Verstorbene
unterstand, veranlasst, dass die amtlichen Blcher und das Dienstsiegel an die
Stellvertreterin oder den Stellvertreter herausgegeben werden. Die Leitung des
Amtsgerichts kann die amtlichen Bucher und das Dienstsiegel auch selbst
entgegennehmen oder durch Angehdrige des Gerichts entgegennehmen lassen
und der Stellvertreterin oder dem Stellvertreter Ubergeben. Die Ubergabe ist
jeweils zu quittieren. : :

Zu § 12 — Sachkosten, Haftung
Art der Ausgaben/Aufwendungen
Zu den Sachkosten gehéren insbesondere

die Ausgaben/Aufwendungen fur die Beschaffung der amtlichen Bucher
(Nummer 30.1), des Dienstsiegels und Amtsschildes (Nummer 7.2) sowie die
Ausgaben/Aufwendungen der zur Geschéftsfuhrung notwendigen Vordrucke
und Biicher, die die gesetzlichen Vorschriften und die dienstlichen Anweisungen
enthalten; - ’

die Ausgaben/Aufwendungen fur den dienstlichen Schriftverkehr mit Behdrden,
insbesondere mit den Aufsichtsbehérden (Nummer 8.1);
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die Ausgaben/Aufwendungen fur den Amtsraum (Nummer 12.2) einschliefilich
der Kosten fiir eine erforderliche Haftpflichtversicherung wegen Verletzung der
Verkehrssicherungspflicht; :

die Vergutungen fur die Dienstreisen zur Vereidigung (§ 5 SchO) und zur Vorlage
der Bucher bei der Leitung des Amtsgerichts sowie zu Dienstbesprechungen, im
Ubrigen die Vergitung fur von der Gemeinde genehmigte Dienstreisen in
entsprechender Anwendung der Vorschriften des Bundesreisekostengesetzes
sowie die Erstattung von Verdienstausfall in entsprechender Anwendung des
Justizvergiitungs- und -entschadigungsgesetzes (JVEG), '

der Ersatz von Sachschaden nach § 12 Abs. 2 SchO und Nummer 12.4;
nicht beitreibbare Auslagen der Schiedsfrauen und Schiedsménner;

anfallende Ausgaben/Aufwendungen fir die im Hinblick auf den Datenschutz
verwendeten Sicherheitsvorkehrungen (Hardware und Software),

die allgemeinen Kosten des Dienstkontos;

die Ausgaben/Aufwendungen, die dazu dienen, die Schiedsfrauen und
Schiedsmanner mit ihren Aufgaben vertraut zu machen; hierzu zéhlen auch der
Beitrag fur die Zentralorganisation, die sich die Wahrnehmung der Interessen
und die Aus- und Weiterbildung der Schiedsfrauen und Schiedsmanner
satzungsgemaR zum Ziel gesetzt hat sowie die Kosten fur den Bezug der
Schiedsamtszeitung. ’ :

Die Gemeinden sind verpflichtet, den Schiedsfrauen und Schiedsmannern die
Teilnahme an den Schulungs- und Fortbildungsveranstaltungen, durch
Gewshrung von Zuschissen und durch Ubernahme der Reisekosten zu
ermoglichen. :

Amtsraum

Die Gemeinde, die die Sachkosten zu tragen hat (Nummer 8.1.3), hat fur einen
geeigneten Raum zur Ausilibung des Schiedsamtes sowie fur die angemessene
Ausstattung, Beleuchtung, Heizung und Reinigung des Raumes zu sorgen. Die
Benutzung des Raumes kann auf bestimmte Tage und Stunden beschrankt
werden. Hierbei sind jedoch die beruflichen Verhaltnisse der Schiedsfrau oder
des Schiedsmannes zu bertcksichtigen.

Stellt die Gemeinde keinen besAonderen Raum zur Verfigung und benutzt die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann deshalb die eigene Wohnung oder andere
zur Verfiigung stehende Raume, so hat die Gemeinde auf Verlangen der



12.2.3

12.3

12.3.1

12.3.2

12.3.3

12.3.4

12.4

Schiedsfrau oder des Schiedsmannes die nachgewiesenen oder glaubhaft
gemachten Kosten fur die Beleuchtung, Heizung und Reinigung der
Einrichtungsgegenstande zu tragen.

Ist die Gemeinde bereit, der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann einen
geeigneten Raum zur Verfiigung zu stellen, zieht die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann es aber vor, gleichwohl zur Erledigung der Dienstgeschéfte die
eigene Wohnung oder andere zur Verfligung stehende Rdume zu benutzen, so
bleibt es der Gemeinde Uberlassen, ob und in welcher Hohe sie der Schiedsfrau
oder dem Schiedsmann eine Entschadigung gewahrt.

Abrechnung bei gemeinsamen Schiedsamtsbezirken

Bei gemeinsamen Schiedsamtsbezirken hat die Gemeinde, in der die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann den Wohnsitz hat, die Sachkosten des
Schiedsamtes — vorbehaltlich des Ruckgriffs auf die anderen beteiligten
Gemeinden — vorzuschieRen. Sie hat mit der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann zugleich fir die anderen beteiligten Gemeinden abzurechnen und,
wenn notwendig, die zwangsweise Beitreibung der Kosten und Ordnungsgelder
(§ 44 Abs. 2 SchO) zu bewirken.

Die Sachkosten sind — ebenso wie die Einnahmen des Schiedsamteé, soweit sie
den Gemeinden zuflieRen (§ 48 SchO) — auf die beteiligten Gemeinden nach
Verhaltnis der Einwohnerzahlen zu verteilen.

Die Verteilung fuhrt die Gemeinde, in der die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
den Wohnsitz hat, jeweils bis zum 31. Januar eines jeden Jahres flr das
vorangegangene Jahr durch.

Uber Streitigkeiten, die wegen der Verteilung unter den beteiligten Gemeinden
entstehen, entscheidet die Kommunalaufsichtsbehorde.

Haftung

Die Ersatzleistungen nach § 12 Abs. 2 SchO konnen die Schiedsfrauen und
Schiedsmanner nicht verlangen, wenn sie den Schaden vorsétzlich oder grob
fahrlassig herbeigefiihrt haben. Ersatzleistungen werden aufierdem nur gewahrt,
soweit der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann der Schaden nicht auf andere
Weise ersetzt werden kann. Hat die Gemeinde Leistungen gewahrt, gehen
gesetzliche Schadensersatzanspriiche der Schiedsfrau oder des Schiedsmanns
auf die Gemeinde Uber (§ 83 LBG).
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Abschnitt Il
Schlichtungsverfahren in biirgerlichen Rechtsstreitigkeiten

Zu § 13 — Sachliche Zustéindigkeit
Zustandigkeit nach dem Landesschlichtungsgesetz

Die Zustandigkeit der Schiedsfrauen und Schiedsmanner nach dem
Landesschlichtungsgesetz besteht neben der Zustandigkeit nach § 13 SchO.

Abgrenzung der Zusténdigkeit

Biirgerliche Rechtsstreitigkeiten im Sinne des § 13 SchO sind Streitigkeiten,
die im Falle einer gerichtlichen Auseinandersetzung von den ordentlichen
Gerichten (Amts- und Landgerichte) nach den Vorschriften der
Zivilprozessordnung entschieden werden mussen.

In erster Linie kommen vermdgensrechtliche Anspriche fur eine
Schlichtungsverhandlung in Betracht. Vermogensrechtlich ist ein Anspruch,
wenn er auf Zahlung von Geld oder auf geldwerte Leistungen gerichtet ist.
Danach sind vermégensrechtlich z.B. die Anspriiche auf Schadensersatz und
Schmerzensgeld.

Als ,sonstige Anspriiche aus dem Nachbarrecht* sind z.B. Anspriiche auf
Wahrung nachbarrechtlicher Belange anzusehen (z.B. aufgrund von
Stérungen durch Kleintiere sowie aufgrund von Gerauschen und
Geruchsbelastigungen von dem Nachbargrundstiick oder aus der
Nachbarwohnung; ebenso Streitigkeiten Uber Grenzabstande, Uberhang und
Beschattung).

Vom Schlichtungsverfahren ausgenommen sind Unterhaltsanspriche gegen
Verwandte, Ehegatten, Lebenspartnerinnen und Lebenspartner, auch wenn
sie auf Zahlung von Geld gerichtet sind, da sie vor dem Familiengericht
geltend zu machen sind.

Bei den nicht in Presseerzeugnissen begangenen Verletzungen der
persénlichen Ehre ist insbesondere an Ehrverletzungen im sozialen
Nahbereich gedacht, die nicht selten im Zusammenhang mit anderen
Rechtsstreitigkeiten stehen, und. deren strafrechtliche Wurdigung der
Schiedsfrau oder dem Schiedsmann gemaR §380 Abs. 1 der
Strafprozessordnung (StPO) im Rahmen des Schlichtungsverfahrens obliegt.

Ebenfalls ausgeschlossen sind solche Streitigkeiten des birgerlichen Rechts,
die den Familienstand oder die Personenrechte betreffen (z.B. Ehesachen,
Feststellung des Rechtsverhéltnisses zwischen Eltern und Kindern,
Namensstreitigkeiten) und Streitigkeiten, die in die Zustandigkeit der
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Arbeitsgerichte fallen.

Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit darf die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann nicht bearbeiten; sie oder er darf deshalb grundsétzlich
Schuldverschreibungen aller Art, Anerkenntnisse, Blirgschaften, Hypotheken-
und  Grundschuldbestellungen,  Abtretungserklarungen,  Vollmachten,
Quittungen, Kauf-, Tausch-, Pacht- und Mietvertrage nicht protokollieren.

Sind Erklarungen und Vertrdge nach. Nummer 13.2.3 Teile eines aufzu-
nehmenden Vergleiches, dirfen diese zu Protokoll genommen werden. Das
gilt nicht, wenn zu ihrer Giltigkeit die notarielle Form vorgeschrieben ist (z.B.
Vertrage Uber Grundstlicke, das Vermégen und den Nachlass geméaR § 311 b
BGB).

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann darf grundsatzlich Unterschriften nicht
beglaubigen und Bescheinigungen nur ausstellen, soweit die Zusténdigkeit
durch die SchO begrundet ist. Eine Ausnahme gilt jedoch fur die Falle, in
denen durch andere Gesetze (z.B. Sozialversicherungsgesetze) die zur
Fuhrung eines éffentlichen Siegels Berechtigten fur befugt erklart werden,
bestimmte Bescheinigungen (z.B. Lebensbescheinigungen fir Personal- und
Rentenzahlstellen) auszustellen und Unterschriften zu beglaubigen. Die von
der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann aufgrund einer solchen Bestimmung '
ausgestellten Bescheinigungen sind 6ffentliche Urkunden. Aus ihnen muss
sich ergeben, dass sie dem in der Bestimmung bezeichneten Zweck dienen
sollen. Sie sind in die amtlichen Blicher (Nummer 30.1) nicht einzutragen und
in die Jahrestbersichten (Nummer 8.4) nicht aufzunehmen; auch durfen
Gebuhren fur sie nicht berechnet werden. Die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann soll sich nach Méglichkeit einer Amtsausiibung in solchen
Geschaften enthalten.

Wiederholung des Schlichtungsverfahrens

Ein erfolgloses Schlichtungsverfahren kann wiederholt werden. Erfolglos
verlaufen ist ein Schlichtungsverfahren, in dem keine Einigung zwischen den
anwesenden Parteien erzielt worden ist, in dem die antragsgegnerische Partei
ohne genligende Entschuldigung (§ 22 SchO) ausgeblieben ist oder in dem
der Antrag (§ 19 SchO) zurlickgenommen worden ist.

Fur die Wiederholung sind Einverstandniserklarungen beider Parteien
notwendig. Diese kénnen schriftlich erfolgen und dem Schiedsmann oder der
Schiedsfrau vorgelegt werden; sie kénnen auch zu Protokoll erklart werden
(§ 27 SchO).

Zu § 14 — Ortliche Zustiindigkeit

Fur die értliche Zustandigkeit der Schiedsfrau oder des Schiedsmannes
kommt es darauf an, in welchem Schiedsamtsbezirk die antragsgegnerische
Partei wohnt, d.h. ihre Wohnung hat, und sich nicht nur kurzfristig aufhait. Ob
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es sich bei der Wohnung um eine Hauptwohnung oder eine Nebenwohnung
i.S.d. § 21 des Bundesmeldegesetzes handelt, ist fir die Zusténdigkeitsfrage
nicht maRgeblich. Als kurzfristig kann ein Aufenthalt aus Anlass einer
Montagetatigkeit, eines Kuraufenthaltes, der Leistung von Wehr- oder
Ersatzdienst oder eines Studiums angesehen werden. Eine stillschweigende
Zustandigkeitsvereinbarung ist unzuldssig.

Wohnt die antragsgegnerische Partei nicht in dem Schiedsamtsbezirk, kann
die Schiedsfrau oder der Schiedsmann nur tatig werden, wenn die Beteiligten
die Zustandigkeit ausdriicklich vereinbaren. Die Parteien koénnen ihr
Einverstandnis mit einer Verhandlung vor der an sich unzusténdigen
Schiedsfrau oder dem an sich unzustandigen Schiedsmann persdnlich zu
Protokoll geben (§ 27 SchO) oder vorab schriftlich erklaren. Im letzteren Fall
muss die antragstellende Partei die schriftiche Zustimmung der
antragsgegnerischen Partei vorlegen. Es genugt, wenn sich die Zustimmung
aus dem Inhalt eines Briefes ergibt. Ohne die schriftliche
Einverstandniserklarung darf kein Termin anberaumt werden.

Zu § 15 — Ort der Amtsausiibung

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner brauchen nicht in ihrem Amtsraum
(Nummer 12.2) oder in ihrer Wohnung tatig werden. Sie sind aber an die
Grenzen ihres Schiedsamtsbezirks gebunden; an einem Ort auflerhalb dieses
Bezirks ist eine Amtstatigkeit untersagt. Eine Ausnahme gilt nur dann, wenn
auRerhalb des Schiedsbezirks ein Amtsraum von der Gemeinde zur
Verfligung gestellt wird oder es sich um eine Augenscheinseinnahme
(Nummer 26.1) handelt. :

Wird die Schiedsfrau oder der Schiedsmann nach § 11 SchO stelivertretend
tatig, so erweitert sich ihr oder sein Schiedsamtsbezirk fr die Dauer der
Vertretung um den Bezirk der oder des Vertretenen.

Zu § 16 — Ausschluss von der Amtsausiibung

Vor Aufnahme des Schiedsamtes pruft die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann, ob sie oder er nicht von der Austibung ausgeschlossen ist.

Im Falle des Ausschlusses tritt die Stellvertretung ein. Im Ubrigen gelten die
Regelungen zu Nummer 11.

Die Bestimmungen der §§ 1589, 1590 des Burgerlichen Gesetzbuches Uber
Verwandtschaft und Schwagerschaft sind zu beachten.

Schiedsfrauen und Schiedsmanner kénnen nicht wegen Besorgnis der
Befangenheit ausgeschlossen werden.
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Zu § 17 — Ausgeschlossene Schlichtungsverfahren
Folgen fehlender Geschéfts- oder Verfligungsfahigkeit (Verfugungsbefugnis)

Fur Minderjahrige kann vor dem Schiedsamt nur die gesetzliche Vertreterin
oder der gesetzliche Vertreter einen Vergleich schlieRen. Mit Personen, die
sich in einem die freie Willensbestimmung ausschlieBenden Zustand
krankhafter Storung der Geistestatigkeit befinden, darf die Schiedsfrau oder
der Schiedsmann nicht verhandeln. ‘

Gesetzliche Vertreterin oder gesetzlicher Vertreter ist

bei Minderjahrigen, die unter elterlicher Sorge stehen, der Inhaber des
Sorgerechts. Das sind in der Regel beide Elternteile gemeinsam (§§ 1626,
1629 Abs. 1 BGB). Die elterliche Sorge kann aber auch einem Elternteil allein
zustehen, z.B.

a) wenn der andere verstorben ist (§ 1681 Abs. 1 BGB),

b) wenn die elterliche Sorge des anderen Teils ruht (§§ 1673 bis 1675,
§ 1678 BGB) oder

c) wenn das Gericht einem Elternteil die elterliche Sorge Ubertragen hat,
weil die Eltern getrennt leben oder geschieden sind (§§ 1671, 1672 BGB)
- oder

d) “wenn die elterliche Sorge dem anderen Elternteil ganz oder zum Teil
entzogen worden ist (§§ 1666, 1680 BGB) oder

e) wenn im Einzelfall oder fir eine bestimmte Art von Angelegenheiten
einem Elternteil das Entscheidungsrecht vom Gericht (ibertragen worden
ist (§ 1628 BGB);

bei Minderjahrigen, die nicht unter elterlicher Sorge stehen, der Vormund;

bei Minderjahrigen in Angelegenheiten, an deren Besorgung die Eltern oder
der Vormund verhindert sind, der dafiir bestelite Pfleger (§ 1909 BGB);

bei Volljéhrigén, fur die eine Betreuung angeordnet ist, Betreuer im Rahmen
der ihnen Ubertragenen Angelegenheit (§ 1902 BGB).

Bei Rechtsgeschaften zwischen der gesetzlichen Vertreterin oder dem
gesetzlichen Vertreter und der vertretenen Person kann die gesetzliche



17.1.4

17.1.5

17.2

17.2.1

17.2.2

17.2.3

17.2.4
18

18.1

Vertreterin oder der gesetzliche Vertreter in der Regel nicht fir diese handeln.
Gleiches gilt, wenn der Vertragspartner der vertretenen Person mit der
gesetzlichen Vertreterin oder dem gesetzlichen Vertreter verheiratet ist, eine
Lebenspartnerschaft unterhalt oder in gerader Linie verwandt ist. In diesen
Fallen kann nur ein Pfleger fur die zu vertretene Person handein.

Bestehen Zweifel, ob die Person, die als gesetzliche Vertreterin oder als

~gesetzlicher Vertreter auftritt, die Befugnis hierzu hat, so ist die Aufnahme

eines Vergleichs abzulehnen, sofern der Zweifel nicht durch Nachfrage bei
dem Amtsgericht oder durch Vorlage der Bestellungs- bzw. Bestallungs-
urkunde beseitigt werden kann.

Die gesetzliche Vertreterin oder der gesetzliche Vertreter bedarf in bestimmten
Fallen zur Vornahme von Rechtshandlungen fur von ihr oder ihm Vertretene
der Genehmigung des Familiengerichts. Die Einzelheiten ergeben sich aus
den §§ 1643, 1821 und 1822 des Burgerlichen Gesetzbuches. In diesen Fallen
ist die Bearbeitung regelmaRig mit Schwierigkeiten und Haftungsrisiken
verbunden, die es rechtfertigen, dass die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
die AmtsausUbung ablehnt. Soweit die Parteien nicht voll geschaftsfahig sind,
sollte die Schiedsfrau oder der Schiedsmann sich auf die Bearbeitung solcher
burgerlichen Rechtsstreitigkeiten beschrénken, die Rechtsverhaltnisse des
taglichen Lebens betreffen (z.B. Schadensersatzanspriiche, Kaufvertrage
iiber bewegliche Sachen). Dabei ist zu beachten, dass ein Vormund oder
Pfleger ohne Genehmigung des Familiengerichts einen Vergleich nur
abschlieBen kann, wenn der Wert des Vergleichs 3.000 Euro nicht Ubersteigt
(§ 1822 Nr. 12 BGB). ’

Verhahdlung mit gehorlosen und stummen Personen

Mit gehorlosen Personen, die Geschriebenes lesen kénnen, und mit stummen
Personen, die schreiben kénnen, darf die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
schriftlich verhandeln.

Der gehorlosen Person muss die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die
Vorschlage und Erklarungen der Gegenseite sowie die Fragen und
Mitteilungen, die sie oder er selbst an die gehodrlose Person richten will,
aufschreiben und zum Durchlesen Ubergeben.

Die stumme Partei muss ihre eigenen Erkidrungen, Vorschldge und
AuRerungen auf die Antrage der Gegenseite oder auf die Fragen der
Schiedsfrau oder des Schiedsmannes eigenhandig niederschreiben.

Das Protokoll muss ergeben, dass diese Vorschriften beachtet worden sind.
Zu § 18 — Ablehnung der Amtsausiibung

Betrifft die Angelegenheit einen uniibersichtlichen, einen sehr strittigen oder
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einen in zahlreiche Einzelprobleme aufgegliederten Sachverhalt, so soll die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Klarung dem Gericht Uberlassen und
vom Ablehnungsrecht Gebrauch machen.

Da die Schiedsfrauen und Schiedsménner nicht die Aufgabe haben,
Entscheidungen jeglicher Art zu treffen, sondern Hilfe bei der gutlichen
Beilegung von Streitigkeiten des taglichen Lebens leisten sollen, haben sie
sich einer Amtstatigkeit in Angelegenheiten zu enthalten, in denen
Rechtsprobleme im Vordergrund stehen und die sich deswegen fur die
Erledigung im Schlichtungsverfahren nicht eignen. Zu diesen schon ihrer
Natur nach ungeeigneten Angelegenheiten zahlen im Allgemeinen
erbrechtliche Angelegenheiten und Mieterhthungsstreitigkeiten.

In einem Verfahren nach dem Landesschlichtungsgesetz erteilt die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann im Falle der Ablehnung der
Amtsaustbung auf Antrag eine Bescheinigung Uber den erfolglosen
Einigungsversuch nach § 2 Abs. 1 Ziffer 4 des Landesschlichtungsgesetzes.

- Zu § 19 — Antragstellung

Eingeleitet wird das Schlichtungsverfahren durch einen auf die Durchfuhrung
des Schlichtungsverfahrens gerichteten Antrag. Die Angaben, die der Antrag
nach § 19 Abs. 1 S. 2 SchO enthalten muss, sollen die Schiedsfrau oder den
Schiedsmann in die Lage versetzen, schon bei der Antragstellung die értliche
und sachliche Zustandigkeit zu prufen sowie festzustellen, ob
AusschlieRungs- oder Ablehnungsgriinde vorliegen. Ist ein schriftlich
gestellter Antrag in wesentlichen Punkten unvollsténdig, hat die Schiedsfrau
oder der Schiedsmann fur die Ergénzung Sorge zu tragen. Bei Antrdgen nach
dem Landesschlichtungsgesetz hat die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
darauf zu achten, dass alle Angaben gemacht werden, die fir eine
Bescheinigung nach § 2 Abs. 2 des Landesschlichtungsgesetzes erforderlich
sind. Insbesondere soll bei der Antragsaufnahme zu Protokoll darauf geachtet
werden, dass das Begehren der antragstellenden Partei moglichst genau
abgefasst ist. '

Wohnen die Parteien nicht in. demselben Schiedsamtsbezirk, kann die an-
tragstellende Partei sich an das fur ihren Wohnort zustéandige Schiedsamt

wenden. Der Antrag ist im Wege der Amtshilfe aufzunehmen und unverziglich

an die zustandige Schiedsfrau oder den zustadndigen Schiedsmann
(Nummer 14) zu Ubersenden.

Ist die Schiedsfrau oder der Schiedsmann sachlich fur die Angelegenheit nicht
zustandig (Nummer 13.1) oder liegen Ablehnungsgriinde vor, weist sie oder
er die antragstellende Partei darauf hin und nimmt den Antrag nicht auf. Liegen
AusschlieRungsgriinde vor, so ist nach Nummer 16.2 zu verfahren.
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Zu § 20 — Terminsbestimmung, Zustellung der Ladung ‘
Terminsbestimmung

Vor der Terminsbestimmung priift die Schiedsfrau oder der Schiedsmann, ob
sie oder er sachlich und ortlich zustandig ist (§§ 13, 14 SchO iV.m.
Nummer 13, 14) und ob Ausschlielungs- oder Ablehnungsgriinde vorliegen
(§§ 16 bis 18 SchO i.V.m. Nummer 16 bis 18). Von der antragstellenden Partei
soll ein angemessener Kostenvorschuss (§43 Abs.2 SchO i.V.m.
Nummer 43.1) eingezogen werden.

Zustellung der Ladung

Sofern die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Ladung den Parteien nicht
selbst gegen Empfangsbekenntnis (Quittung) aushandigt, hat sie oder er die
Ladung mit Postzustellungsurkunde zustellen zu lassen.

Auf dem zuzustellenden Schriftstiick und dem Empfangsbekenntnis oder der
Postzustellungsurkunde ist die laufende Nummer des Vorblattes des
Protokollbuches, unter der die Sache eingetragen ist, zu vermerken. Ferner ist
in das Empfangsbekenntnis unter den Leitwortern ,kurze Bezeichnung des
Schriftstiicks® der Vermerk ,Ladung zum ..“ (Angabe des Datums der
Schlichtungsverhandlung) aufzunehmen.

Steht eine Partei unter elterlicher Sorge, Vormundschaft oder Betreuung, so
ist die Ladung der gesetzlichen Vertreterin oder dem gesetzlichen Vertreter
zuzustellen. Hinsichtlich der Betreuung ist der Umfang der Vertretungs-
befugnis zu beachten (§ 1902 BGB).

Bei mehreren gesetzlichen Vertretern gentigt die Zustellung an einen von
ihnen. Eltern als gesetzliche Vertreter ihres Kindes kénnen durch eine Ladung
gemeinsam geladen werden, wenn sie einen gemeinsamen Wohnsitz haben;
in diesem Fall ist die Ladung namentlich an beide gesetzlichen Vertreter zu
richten.

Zugleich mit der Ladung erhéit die antragsgegnerische Partei eine Abschrift
des Antrags, damit sie Gelegenheit hat, sich auf die Schlichtungsverhandlung
vorzubereiten. Darliber hinaus weist die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
die Parteien hin auf

die Pflicht zum personlichen Erscheinen und — wenn Anlass dazu besteht —
auf die ausnahmsweise bestehende Mdoglichkeit der Vertretung,

die Anzeigepflicht wegen entschuldigten Ausbleibens (§ 22 SchO),
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die Moglichkeit der Verhangung eines Ordnungsgeldes bei unentschuldigtem
Ausbleiben,

die Notwendigkeit, die Angaben zur Person nach Nummer 21.2 nachweisen
zu mussen. '

Zu § 21 — Personliches Erscheinen, Vertretung von Minderjahrigen,
Beistiande

Pflicht zum persénlichen Erscheinen

Die geladene Partei hat zu dem anberaumten Termin persdnlich zu
erscheinen, auch wenn sie anwaltlich vertreten ist.

Von der Pflicht zum persénlichen Erscheinen ist eine Partei nur entounden,
wenn sie sich aus den in § 22 SchO genannten Griinden entschuldigt und
diese Grunde glaubhaft gemacht hat.

Vertretung von juristischen Personen sowie von Handelsgesellschaften und
Gesellschaften burgerlichen Rechts

Soweit sich eine juristische Person oder eine Handelsgesellschaft durch
Bevollmachtigte vertreten lasst, ist eine schriftliche Vollmacht vorzulegen, die
von dem Organ der juristischen Person oder der Handelsgeseilschaft
ausgestellt sein muss; eine Abschrift genigt nicht. Es kann auch ein
beglaubigter Auszug aus dem ‘Vereins- oder Handelsregister vorgelegt
werden.

Fur juristische Personen (z.B. rechtsfahige Vereine, Gesellschaften mit
beschrankter Haftung), nicht rechtsfahige Vereine und Gesellschaften
birgerlichen Rechts, handeln die satzungsgemaf oder vertraglich bestimmten
Organe (in der Regel der Vorstand oder die Geschéftsfihrung). Gleiches gilt
fur auslandische juristische Personen mit-einer Zweigniederlassung in

Deutschland.

Gesetzliche Vertreter einer Partei und Organe juristischer Personen oder von
Handelsgesellschaften haben in dem Verfahren vor der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann dieselbe Stellung wie die Partei.
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Zu § 22 — Entschuldigtes Ausbleiben
Entschuldigungsgriinde

Die Anzeige, zu dem anberaumten Termin nicht erscheinen zu kénnen, hat
die Partei zu begriinden. Entschuldigungsgrinde im Sinne des § 22 SchO
kénnen auch sein :

die Teilnahme an der Beisetzung naher Angehdriger,

eine zur Terminstunde wahrzunehmende ehrenamtliche Aufgabe oder
staatsburgerliche Pflicht.

Die Entschuldigungsgriinde sind durch Vorlage von Urkunden (z.B. arztliches
Attest, Bescheinigung der Arbeitgeberin oder des Arbeitgebers, Fahrkarte
oder Flugschein) oder durch eine Erklarung einer oder eines Dritten glaubhaft
Zu machen. :

Terminsverlegung

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann soll bei rechtzeitiger und ausreichend
begriindeter Anzeige der Partei, zu dem anberaumten Schlichtungstermin
nicht erscheinen zu kénnen, den Termin aufheben und verlegen.

Halt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Entschuldigungsgriinde nicht
fur ausreichend und will sie oder er den Termin nicht aufheben, so ist die Partei
zu unterrichten, da nur bei schuldhaftem VerstoR gegen die Pflicht zum
persénlichen Erscheinen ein Ordnungsgeld verhangt werden kann (§ 23
Abs. 3 SchO).

Zu § 23 — Folgen des unentschuldigten Ausbleibens
Voraussetzung fur die Festsetzung von Ordnungsgeld

Gegen die Partei, die ohne oder ohne geniigende Entschuldigung im
Schlichtungstermin ausgeblieben ist, kann ein Ordnungsgeld festgesetzt
werden. Voraussetzung ist, dass die Ladung der Partei durch Empfangs-
bekenntnis oder Postzustellungsurkunde nachgewiesen und — im Falle nicht
geniigender Entschuldigung — die Partei darauf hingewiesen worden ist, dass
die vorgetragenen Entschuldigungsgriinde keinen Anlass zur Aufhebung des
Termins gegeben haben (Nummer 22.2.2).

Wegen der Verletzung der Pflicht zur rechtzeitigen Anzeige nach §22 S. 2
SchO darf ein Ordnungsgeld nicht verhangt werden.
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Festsetzungsverfahren

Die Schiedsfrau oder der. Schiedsmann setzt das Ordnungsgeld durch
schriftlichen Bescheid fest. Dieser muss den Vornamen, den Familiennamen
und die Anschrift der oder des Betroffenen sowie die Hohe des zu zahlenden
Betrages enthalten. Der Bescheid ist von der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann zu unterzeichnen und mit einem Abdruck des Dienstsiegels zu
versehen. '

In den Bescheid ist folgende Belehrung aufzunehmen (§ 23 Abs. 5 und 6
SchO):

,Gegen diesen Bescheid kénnen Sie innerhalb eines Monats nach Zustellung
einen Antrag auf gerichtliche Entscheidung stellen. Der Antrag muss schriftlich
bei dem Amtsgericht ... (Ort, Anschrift) gestellt oder zu Protokoll der
Geschaftsstelle des Amtsgerichts gegeben werden. Er kann auch schriftlich
oder zu Protokoll bei der unterzeichnenden Schiedsfrau —oder dem
unterzeichnenden Schiedsmann (genaue Anschrift) gestellt werden. In der
Erklarung sind die Tatsachen darzulegen und glaubhaft zu machen, mit denen
die Anwesenheit in der Schiichtungsverhandlung entschuldigt oder die Hohe
des Ordnungsgeldes beanstandet wird.*

Eine Ausfertigung des Bescheides handigt die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann der oder dem Betroffenen gegen Empfangsbekenntnis aus oder
lasst sie ihr oder ihm durch die Post gegen Zustellungsurkunde zustellen. Auf
dem Bescheid und dem Empfangsbekenntnis oder der Zustellungsurkunde
vermerkt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die laufende Nummer des
Protokollbuchs, unter der die Sache eingetragen ist, und fuhrt im
Empfangsbekenntnis unter den Leitwortern kurze Bezeichnung des
Schriftstiicks® auf: ,Bescheid vom ...“. Gleichzeitig fordert sie oder er die
Betroffene oder den Betroffenen zur Zahlung binnen eines Monats auf und
weist darauf hin, dass bei fruchtiosem Fristablauf das Beitreibungsverfahren
(Nummer 23.4) eingeleitet wird. :

Die Urschrift und die mit der Festsetzung zusammenhangenden Schriftstiicke
(z.B. Ladungs- und Zustellungsnachweise) sind ein Jahr lang aufzubewahren.
Die Frist beginnt mit der Zustellung oder Aushéndigung des Bescheides.

Uber die Festsetzung des Ordnungsgeldes ist in die letzte Spalte des
Vorblattes des Protokollbuches ein Vermerk aufzunehmen und mit Datum und
Unterschrift zu versehen. Entsprechend ist zu verfahren, wenn der
Ordnungsgeldbescheid aufgehoben wird. :

Beim Ausbleiben der gesetzlichen Vertreterin oder des gesetzlichen Vertreters
oder des Organs einer juristischen Person ist das Ordnungsgeld nicht gegen
die Partei, sondern gegen die gesetzliche Vertreterin oder den gesetzlichen
Vertreter oder gegen das Organ der juristischen Person festzusetzen.
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Verfahren bei Antrag auf gerichtliche Entscheidung

Stellt die oder der Betroffene bei dem Amtsgericht einen Antrag auf
gerichtliche Entscheidung, so Ubersendet das Amtsgericht den Antrag
unverziglich der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann zur Prifung, ob sie oder
er den Bescheid aufheben oder das Ordnungsgeld ermaBigen will.

Hat die oder der Betroffene binnen der Monatsfrist gem. § 23 Abs. 3 S. 2 SchO
genlgende Entschuldigungsgriinde fur ihr oder sein Nichterscheinen im
Termin glaubhaft gemacht, so hebt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
den Bescheid auf. Dasselbe gilt, wenn die oder der Betroffene gentigende
Entschuldigungsgriinde erst nach Ablauf der Monatsfrist glaubhaft gemacht

" hat, er oder sie die Frist aber nicht schuldhaft versdumt hat.

Ist die Beanstandung der Héhe des Ordnungsgeldes nach Auffassung der
Schiedsfrau oder des Schiedsmannes begriindet, so soll sie oder er das
Ordnungsgeld auf eine angemessene Hoéhe herabsetzen. Hélt die Schiedsfrau
oder der Schiedsmann eine Herabsetzung des Ordnungsgeldes nicht oder
nicht in dem MaRe, in dem es von der oder dem Betroffenen begehrt wird, fur -
begrindet, so legt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann den Antrag
unverziglich dem Amtsgericht vor. :

Hebt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann den Bescheid auf, so teilt sie oder
er dies der betroffenen Partei und gegebenenfalls auch dem Amtsgericht mit.
Andernfalls legt sie oder er den Antrag mit den zugehorigen
Aktenbestandteilen dem Amtsgericht zur Entscheidung vor. ‘ :

Geht der Antrag nicht bei dem Amtsgericht, sondern sogleich bei der
Schiedsfrau oder dem Schiedsmann ein, vermerkt diese oder dieser auf der
Antragsschrift in  geeigneter Weise (unterschriebener  Vermerk,
Eingangsstempel) das Eingangsdatum; im Ubrigen verfahrt sie oder er nach
Nummer 23.3.3. ‘

Vollstreckung

Sobald der Bescheid unanfechtbar geworden ist, tUbersendet die Schiedsfrau
oder der Schiedsmann eine Ausfertigung des Bescheides der nach § 44
Abs. 2 SchO zustandigen Gemeinde zur Einleitung des
Beitreibungsverfahrens, falls die oder der Betroffene das Ordnungsgeld nicht
innerhalb der Zahlungsfrist von einem Monat eingezahit hat.

Zu § 24 — Fristen”
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Zu § 25 — Verhandlungsgrundsatze

Nichtéffentlichkeit der Schlichtungsverhandlung

Die Schlichtungsverhandiung ist nicht 6ffentlich, damit die Parteien die Mog-
lichkeit zu einer beiderseitigen offenen Aussprache ohne Rucksichtnahme auf
unbeteiligte Dritte haben. AuRer den Parteien und ihren Vertreterinnen oder
Vertretern konnen auch Beistdnde, Dolmetscherinnen oder Dolmetscher,
Zeuginnen oder Zeugen oder anzuhdrende Sachverstindige sowie die
Leitung des Amtsgerichts bzw. die oder der von ihr beauftragte Richterin oder
Richter bzw. Beamtin oder Beamte an der Schlichtungsverhandlung
teilnehmen. Der Stellvertreterin oder dem Stellvertreter der Schiedsfrau oder
des Schiedsmannes oder einer anderen Schiedsfrau oder einem anderen
Schiedsmann kann mit Zustimmung der Parteien die Anwesenheit gestattet
werden.

Feststellung der Identitét

Vor Eintritt in die Schlichtungsverhandlung haben sich die Parteien
auszuweisen.

Bei ungeniigendem Nachweis findet keine Schlichtungsverhandlung statt
(§ 17 Abs. 1 Nr. 2 SchO).

Prifung der Vertretungsmacht

Tritt fur eine Partei ein Vormund, Betreuer oder Pfleger auf, so muss sich die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann die vom Familiengericht ausgestellte
Bestallungs- oder Bestellungsurkunde vorlegen lassen. Aus dieser muss sich
die Vertretungsbefugnis fur das Verfahren ergeben.

Tritt fur eine unter elterlicher Sorge beider Elternteile stehende minderjéahrige
Person nur ein Elternteil auf, so muss dieser eine von dem anderen Elternteil
ausgestellte schriftliche Vollmacht vorlegen, aus der sich ergibt, dass der
Erschienene den anderen Elternteil vertreten darf.

Wegen des Nachweises der Vertretungsmacht der Organe juristischer
Personen wird auf Nummer 21.2.2 verwiesen.

Bestehen Bedenken gegen die Vertretungsmacht oder die Bevoliméchtigung,
so hat die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Auslibung des
Schiedsamtes abzulehnen (§ 17 Abs. 1 Nr. 3 SchO).
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Zu § 26 — Beweiserhebung

Schiedsfrauen und Schiedsmanner dirfen zur Aufklarung des Sachverhaltes
Zeugen und Sachversténdige anhdren sowie Einsicht in Urkunden und Akten
nehmen, die die Parteien vorlegen. Zur Einnahme des Augenscheins kénnen
mit Zustimmung der Parteien Ortsbesichtigungen durchgeflhrt werden.

Halt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann das Erscheinen der Zeuginnen
oder Zeugen und Sachverstandigen fur erforderlich, so werden sie mundlich
oder schriftlich mit dem Hinweis geladen, dass sie weder zum Erscheinen
noch zur Aussage oder zur Gutachtenerstattung verpflichtet sind und dass sie
keinen Anspruch auf Entschadigung haben. In anderen Féllen ist es Sache
der Parteien, dafir Sorge zu tragen, dass die von ihnen benannten Zeugen

- oder Sachverstandigen erscheinen.

In das Protokoll werden Angaben Uber eine Beweisaufnahme nicht
aufgenommen.

Zu § 27 — Protokoli
Inhalt des Protokolls

Die Parteien sind so genau zu bezeichnen, dass eine Verwechslung
ausgeschlossen ist. Anzugeben sind Vor- und Familienname — gegebenenfalls
auch der Geburtsname —, Beruf sowie die Wohnanschrift.

Die gesetzliche Vertreterin oder/und der gesetzliche Vertreter, das Organ
einer juristischen Person oder Bevollmachtigte sind als solche im Protokoll
neben der Partei anzugeben.

Aus dem Protokoll muss der dem Streitgegenstand zugrunde liegende
Sachverhalt ersichtlich sein. Hinsichtlich der Einwendungen der antrags-
gegnerischen Partei geniigt die Angabe, dass der Anspruch ganz oder
teilweise bestritten wurde.

Fassung des Vergleichs

Das Protokoll muss erkennen lassen, dass beide Parteien nachgegeben
haben, um den Streit beizulegen; ein geringfugiges Nachgeben, z.B. die
Gewahrung einer Stundung oder die Ubernahme der Kosten des Schlich-
tungsverfahrens, geniigt. Passt sich eine Partei dem Rechtsstandpunkt der
anderen an, ohne dass diese ihrerseits Zugestandnisse macht, so liegt kein
Vergleich, sondern vielleicht ein Anerkenntnis oder ein Verzicht vor, zu dessen
Beurkundung die Schiedsfrau oder der Schiedsmann nicht befugt ist.
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Aus dem Protokoll muss sich ergeben, worauf die Parteien sich geeinigt
haben, insbesondere was die eine Partei der anderen zu welchem Zeitpunkt
zu leisten oder zu gestatten hat. Denn aus einem vor dem Schiedsamt ge-
schlossenen Vergleich kann die Zwangsvollstreckung nur dann stattfinden,
wenn dieser einen vollstreckbaren und hinreichend bestimmten Inhalt hat. Der
Vergleich hat einen vollstreckbaren Inhalt, wenn er auf eine Leistung des
Schuldners gerichtet ist, das heift auf Leistung von Geld, auf Herausgabe, auf
Leistung vertretbarer Sachen, auf Vornahme von Handlungen, auf Abgabe
von Willenserklarungen, auf Abgabe der eidesstattlichen Versicherung nach
burgerlichem Recht oder auf Duldung bzw. Unterlassung. Inhaltlich hinrei-
chend bestimmt ist der Vergleich, wenn er aus sich heraus verstéandlich ist und
fur jeden Dritten erkennen lasst, was der Glaubiger vom Schuldner verlangen
kann. :

Werden Teilleistungen (Ratenzahlungen) vereinbart, so sind auch Héhe und
Falligkeitsdatum der einzelnen Teilleistungen anzugeben; ferner ist klarzu-
stellen, ob, wenn der Schuldner mit einer Teilleistung in Verzug geréat, der
Vergleich insgesamt hinfallig sein soll (bedingter Vergleich) oder ob der
Schuldner in diesem Fall zur sofortigen Zahlung der gesamten Restsumme
verpflichtet sein soll (Verfallsklausel).

Zu § 28 — Genehmigung des Protokolls”
Zu § 29 — Unterzeichnung des Protokolls

Ein in der Schlichtungsverhandiung geschlossener Vergleich ist erst rechts-
verbindlich, wenn das Protokoll von den Parteien und der Schiedsfrau oder
dem Schiedsmann unterschrieben ist. Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
hat deshalb darauf hinzuwirken, dass die Unterschriften am Schluss der
Schlichtungsverhandlung geleistet werden. :

Zu § 30 — Protokollbuch

Amtliche Blicher

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann fiihrt

ein Protokollbuch mit éinem zugehdrigen Vorblatt (Anlége 3),
ein Kassenbuch,

eine Sammlung der Kostenrechnungen.

Protokollbuch und Kassenbuch sollen dauerhaft gebunden sein und aus
dauerhaftem Papier bestehen. Die einzelnen Blétter sind fortlaufend mit
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Seitenzahlen zu versehen.

Anstelle eines dauerhaft gebundenen Buches darf die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann auch ein Buch benutzen, bei dem die einzelnen Blatter mittels
einer technischen Vorrichtung herausgenommen werden kénnen (Loseblatt-
buch). Die einzelnen Blatter des Loseblattbuches sind mit fortlaufenden
Seitenzahlen zu versehen.

Beschaffung der Blcher

Die Biicher beschafft die Gemeinde, in der die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann den Wohnsitz hat (Nummer 12.3.1).

Die Aushandigung der Biicher himmt in den Stadten und amtsfreien Gemein-

‘den die Birgermeisterin oder der Burgermeister, fur die amtsangehorigen

Gemeinden die Amtsdirektorin oder der Amtsdirektor, in ehrenamtlich verwal-
teten Amtern die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher vor. Umfasst der
Schiedsamtsbezirk Gemeinden, die zu verschiedenen Amtern gehdren, so
erfolgt die Aushandigung der Bucher durch die Amtsvorsteherin oder den
Amtsvorsteher des Amtes, dem die Wohnsitzgemeinde der Schiedsfrau oder
des Schiedsmannes angehdrt.

Vor der Aushandigung an die Schiedsfrauen und Schiedsménner sind die
Biicher auf der ersten Seite mit folgendem Vermerk zu versehen:

,Protokollbuch mit Vorblatt (Kassenbuch) des Schiedsamtes.

Der Schiedsfrau (dem Schiedsmann) ... in ... zum amtlichen Gebrauch
Ubergeben. : '

(Ort und Datum, Dienstsiegel und Unterschrift)

Geht ein Buch auf eine andere Schiedsfrau oder einen anderen Schiedsmann
Uber, so ist dies hinter der letzten Eintragung zu vermerken; der Vermerk ist
mit Datum, Unterschrift und Dienstsiegel zu versehen.

Fuhrung der Bicher

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner haben ihre amtlichen Buicher sorgfaltig
zu fuhren und sicher aufzubewahren. Blatter diirfen aus den Buchern nicht
entfernt werden. Es darf nichts radiert oder sonst unleserlich gemacht werden.
Durchstreichungen sind so vorzunehmen, dass das Durchgestrichene noch
leserlich bleibt; sie sind als Streichungen zu kennzeichnen und zu
unterschreiben.
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Computerausdrucke kénnen unter Berlcksichtigung der vorstehenden
Ausfithrungen unter Nummer 30.1 (insbesondere Nummer 30.1.3) in die
betreffenden Biicher eingefugt werden. Hierzu durfen die Schiedsfrauen und
Schiedsmanner ihre privaten Personal Computer verwenden, wenn sicher-
gestellt ist, dass kein unbefugter Dritter Zugriff auf die betreffenden Daten hat.

Ablieferung der Bucher

.Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner haben ein abgeschlossenes Buch

unverziiglich bei dem Amtsgericht einzureichen; sie erhalten darlber eine
Quittung. Ein neues Buch haben sie rechtzeitig bei der Gemeinde
anzufordern.

Nach Abschluss des Protokollbuches oder Kassenbuches hat die Leitung des
Amtsgerichts hinter der letzten Eintragung im Vorblatt zum Protokollbuch oder
im Kassenbuch folgenden Vermerk einzutragen:

,Protokollbuch mit Vorblatt/Kassenbuch abgeschlossen.
(Ort, Datum, Dienststempel und Unterschrift)"
Vernichtung der Blicher

Das Amtsgericht ka‘nn vernichten:

a) das Protokollbuch mit Vorblatt und die Sammlung der Kostenrechnungen
nach 30 Jahren,

b) das Kassenbuch nach 10 Jahren.

Die Frist beginnt mit dem Tag der letzten Eintragung. Sonstiges Schriftgut hat
die Schiedsfrau oder der Schiedsmann mindestens drei Jahre lang
aufzubewahren.

Das Protokollbuch
In das Protokollbuch sind aufzunehmen:

Vergleiche (§§ 27 bis 29, 36 SchO), oder der Vermerk, dass ein solcher nicht
zustande gekommen ist;
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Vermerke Uber erfolglos gebliebene Verhandiungen in bargerlichen Rechts-
streitigkeiten, soweit es sich um Verfahren nach dem Landesschlichtungs-
gesetz handelt, und die dariiber ausgestellten Bescheinigungen nach § 2 des
Landesschlichtungsgesetzes (sogenannte Erfolglosigkeitsbescheinigung);

Vermerke Uber erfolglos gebliebene Silhneversuche in Strafsachen und die
darlber ausgesteliten Bescheinigungen (§ 40 SchO);

Vermerke Uber die Erteilung von Ausfertigungen des Protokolls (§ 31 SchO);

Vermerke Uber die Erteilung von Vollstreckungsklauseln (§ 34 Abs. 3 SchO)
nach entsprechender Mitteilung durch das Amtsgericht.

Zu anderen Eintragungen darf das Protokollbuch nicht benutzt werden.
Insbesondere gehdéren die Vermerke Uber erfolglose Schlichtungsver-
handlungen in biirgerlichen Rechtsstreitigkeiten (§ 27 Abs. 4 SchO) aulerhalb
des Landesschlichtungsgesetzes und Uber die Festsetzung von
Ordnungsgeldern nicht in das Protokollbuch, sondern nur in das zum
Protokollbuch gehdérige Vorblatt.

Wer in Stellvertretung einer Schiedsfrau oder eines Schiedsmannes tatig wird, -
tragt die Verhandlung in das Protokollbuch der oder des Vertretenen ein.

Das Kassenbuch

Die Kassengeschéfte des Schiedsamtes erledigt die Schiedsfrau oder der

.Schiedsmann. Dazu ist ein Kassenbuch nach dem Muster der Anlage 4 zu

fuhren.
Sammlung der Kostenrechnungen

Die Kostenrechnungen sind nach der Anlage 5 zu erstellen. Sie sind
fortlaufend in der Reihenfolge der laufenden Nummer des Vorblattes -zum
Protokollbuch abzuheften.

Zu § 31 — Abschrift und Ausfertigung des Protokolls
Zu § 32 — Ausfertigungsvermerk

Die Ausfertigung des Protokolls besteht aus einer wortlichen Abschrift des
Protokolls mit allen dazugehérigen Vermerken. Unter die Abschrift ist
folgender Ausfertigungsvermerk zu setzen:
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Vorstehende, in dem Protokollbuch unter Nummer ... eingetragene
Verhandlung wird ausgefertigt fur ... (Bezeichnung der Partei oder der
Rechtsnachfolgerin bzw. des Réchtsnachfolgers).

(Ort und Datum)
(Unterschrift und Dienstsiegel des Schiedsamtes)"

Wenn eine Ausfertigung mehrere Blatter umfasst, sind die Bléatter fest
miteinander zu verbinden. Die Verbindung ist mit einem Ausdruck des
Dienstsiegels zu versehen.

Zu § 33 — Zustindigkeit fiir Ausfertigungsvermerk’
Zu § 34 — Vollstreckung aus dem Vergleich

Mit Erteilung der Ausfertigung endet die Aufgabe der Schiedsfrau oder des
Schiedsmannes. Sie oder er weist die Partei darauf hin, dass weitere
Voraussetzung fur die Zwangsvolistreckung die Erteilung einer Voll-
streckungsklausel ist. Diese wird von dem Amtsgericht erteilt. Schiedsfrauen
und Schiedsmanner kénnen die vollstreckbare Ausfertigung selbst nicht
beantragen. '

Abschnitt IlI
Schlichtungsverfahren in Strafsachen

Zu § 35 — Sachliche Zusténdigkeit
Abgrenzung der Zustandigkeit

In Strafsachen diirfen Schiedsfrauen und Schiedsmanner nur bei den in § 380
Abs. 1 StPO genannten Vergehen tatig werden. Das sind Hausfriedensbruch
(§ 123 StGB), Beleidigung (§ 185 StGB), Uble Nachrede (§ 186 StGB),
Verleumdung (§ 187 StGB), Uble Nachrede und Verleumdung gegen
Personen des politischen Lebens (§ 188 StGB), Verunglimpfung des Anden-
kens Verstorbener (§ 189 StGB), Verletzung des Briefgeheimnisses (§ 202
StGB), vorsatzliche und fahrldssige Korperverletzung (§§ 223, 229 StGB),
Bedrohung (§ 241 StGB), Sachbeschéadigung (§ 303 StGB) und Vollrausch
(§ 323 a StGB), sofern im Volirausch eine der vorgenannten Straftaten vertibt
worden ist. Werden andere Straftaten der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann
vorgetragen, so hat die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die
antragstellende Partei an die Polizei zu verweisen.

Geht es der antragstellenden Partei nicht um die Bestrafung des Taters oder
um die Verletzung der persénlichen Ehre, sondern um den Ersatz des durch
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35.2

35.2.1

35.2.1.1

35.21.2

35.2.2

35.2.2.1

die Tat entstandenen Schadens, so handelt es sich um eine burgerliche
Rechtsstreitigkeit. Hierzu gehért auch der Anspruch auf Schmerzensgeld
(§§ 823 ff., 253 Abs. 1 BGB). Das Verfahren richtet sich dann allein nach den
Vorschriften des Abschnitts Il der SchO und dieser Verwaltungsvorschriften.

Macht die antragstellende Partei in einer Strafsache zugleich auch einen
vermogensrechtlichen Anspruch (z.B. einen Schadenersatzanspruch) geltend
(sogenannte ,gemischte Streitigkeiten®), so ist in erster Linie nach den
Vorschriften des Abschnitts 11l der SchO und dieser Verwaltungsvorschriften
zu verfahren. : -

Mit Ausnahme der Bedrohung nach § 241 StGB sind die unter Nummer 35.1.1
genannten Delikte Straftaten, die nur auf Antrag verfolgbar sind. Diesen
Antrag muss die oder der Strafantragsberechtigte innerhalb einer Frist von drei
Monaten stellen (§§ 77, 77 b Abs. 1 S. 1 StGB). Die Frist beginnt mit Ablauf
des Tages, an dem die oder der Antragsberechtigte von der Tat und der
Person der Téterin oder des Taters Kenntnis erlangt (§ 77 b Abs. 2 S. 1 StGB).
Der Lauf der Frist ruht, wenn ein Schlichtungsantrag bei der Schiedsfrau oder
dem Schiedsmann eingeht, und zwar bis zur Ausstellung der
Siuthnebescheinigung (§ 77 b Abs. 5 StGB).

Die einzelnen Delikte
Hausfriedensbruch — § 123 StGB

Einen Hausfriedensbruch begeht, wer in die Wohnung, in die Geschéftsraume
oder in das befriedete Besitztum eines anderen oder in abgeschlossene
Raume, die zum offentlichen Dienst oder Verkehr bestimmt sind, widerrecht-
lich eindringt, oder wer sich, wenn er ohne Befugnis darin verweilt, auf die
Aufforderung der oder des Berechtigten nicht entfernt.

Ein Siihneversuch ist unzulassig, wenn der Hausfriedensbruch dadurch be-
gangen wird, dass eine 6ffentlich zusammengerottete Menschenmenge in der
Absicht, Gewalttatigkeiten gegen Personen oder Sachen mit vereinten Kraften:
zu begehen, in die geschiitzten Raumlichkeiten gegen den Willen der oder des
Berechtigten eindringt (§ 124 StGB).

Beleidigung — §§ 185 bis 189 StGB

Beleidigung (14. Abschnitt des Besonderen Teils des Strafgesetzbuches)
umfasst die einfache Beleidigung, die Uble Nachrede, die Verleumdung, die
Uible Nachrede und Verleumdung gegen Personen des politischen Lebens und
die Verunglimpfung des Andenkens Verstorbener:

a) Unter den Begriff der einfachen Beleidigung fallen alle formalen Beleidi-
gungen nach § 185 StGB, aber auch das Behaupten oder Verbreiten
ehrenrihriger Tatsachen gegeniber der oder dem Verletzten. Die
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b)

d)

Beleidigung kann auch mittels einer Tétlichkeit_begangen werden.

Eine Uble Nachrede nach § 186 StGB begeht, wer in Beziehung auf eine
andere Person eine Tatsache behauptet oder verbreitet, die diese ver-
dchtlich zu machen oder in der 6ffentlichen Meinung herabzuwlrdigen
geeignet ist.

Eine Verleumdung nach § 187 StGB liegt vor, wenn jemand wider
besseres Wissen in Beziehung auf eine andere Person eine unwahre
Tatsache behauptet oder verbreitet, die diese verachtlich zu machen oder
in der 6ffentlichen Meinung herabzuwirdigen oder deren Kredit zu
gefahrden geeignet ist.

Um eine Uble Nachrede oder Verleumdung gegen Personen des
offentlichen Lebens nach § 188 StGB handelt es sich, wenn gegen eine
im politischen Leben des Volkes stehende Person &ffentlich, in einer
Versammiung oder durch Verbreiten von Schriften eine Uble Nachrede
oder Verleumdung aus Beweggrinden begangen wird, die mit der

- Stellung der oder des Beleidigten im o&ffentlichen Leben zusammen-

héngen, und die Tat geeignet ist, ihr offentliches Wirken erheblich zu
erschweren.

Zur Verunglimpfung des Andenkens: Verstorbener nach § 189 StGB
gehéren die durch eine formale Beleidigung, Oble Nachrede oder
Verleumdung begangenen, die Pietat schwer verletzenden Angriffe auf
die Ehre einer oder eines Verstorbenen.

Eine Beleidigung kann nicht Gegenstand eines Sihneversuchs vor dem
Schiedsamt sein, wenn

a)

sie gegen ein Gesetzgebungsorgan des Bundes oder eines Landes oder
eine andere politische Kérperschaft (etwa ein Organ der kommunalen
Kérperschaften, z.B. die Gemeindevertretung, die. Blrgermeisterin oder
der Birgermeister, der Kreistag, die Landrétin oder der Landrat) gerichtet
ist (§ 374 Abs. 1 Nr. 2 Halbsatz 2 StPO, § 194 Abs. 4 StGB),

die Bundesprasidentin oder der Bundesprasident oder die Regierung
oder das Verfassungsgericht des Bundes oder der Lander oder deren
Mitglieder éffentlich in einer Versammlung oder durch Verbreitung von
Schriften verunglimpft worden sind (§§ 90, 90 b StGB).

Verletzung des Briefgeheimnisses — § 202 StGB

Das Briefgeheimnis verletzt in strafbarer Weise, wer unbefugt einen ver-
schlossenen Brief oder ein anderes verschlossenes Schriftstiick, die nicht zu
seiner Kenntnis bestimmt sind, 6ffnet oder sich vom Inhalt eines solchen
Schriftstiicks ohne Offnung des Verschlusses unter Anwendung technischer
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35.2.4.1

35.2.4.2

36.24.3

Mittel Kenntnis verschafft. Das Briefgeheimnis verletzt auch, wer sich unbefugt
vom Inhalt eines Schriftstiicks, das nicht zu seiner Kenntnis bestimmt und
durch ein verschlossenes Behéltnis gegen Kenntnisnahme besonders
gesichert ist, Kenntnis verschafft, nachdem er dazu das Behéltnis gedffnet hat.
Einem Schriftstiick im vorbezeichneten Sinne steht eine Abbildung gleich.

Ein Sthneversuch ist unzuldssig bei Verletzung des Post- und Fernmelde-
geheimnisses (§ 206 StGB). Eine Verletzung des Post- und Fernmelde-
geheimnisses begeht, wer

a) unbefugt einer anderen Person eine Mitteilung Uber Tatsachen macht, die
dem Post- oder Fernmeldegeheimnis unteriiegen und die ihm als Inhaber
oder Beschaftigtem eines Unternehmens bekannt geworden sind, das
geschaftsmaRig Post- oder Telekommunikationsdienste erbringt oder

b) unbefugt eine Sendung, die einem solchen Unternehmen zur Ubermitt-
lung anvertraut worden und verschiossen ist, 6ffnet oder sich von ihrem
Inhalt ohne Offnung des Verschlusses unter Anwendung technischer
Mittel Kenntnis verschafft, eine einem solchen Unternehmen zur Uber-
mittlung anvertraute Sendung unterdriickt oder eine der genannten
Handlungen gestattet oder férdert.

Wird ein Brief gedffnet, um einen darin vermuteten Wertgegenstand wegzu-
nehmen, so liegt vollendeter oder versuchter Diebstahl oder Unterschlagung
vor; ein Stihneversuch kommt auch in diesem Fall nicht in Betracht.

Kérperverletzung — §§ 223, 229 StGB

Eine Korperverletzung nach § 223 StGB begeht, wer vorsétzlich eine andere
Person misshandelt oder an der Gesundheit schadigt. Zum Vorsatz gehort,

dass die Taterin oder der Tater die Handlung mit Wissen und Wollen vornimmt.

Eine fahrlassige Korperverletzung nach § 229 StGB liegt vor, wenn dle Taterin
oder der Tater die nach ihren oder seinen Verhéltnissen mogliche oder ihm
zumutbare Sorgfalt auBer Acht lasst und dadurch die Kérperverletzung
herbeiflhrt.

Ein Sthneversuch ist unzulédssig bei vorsatzlicher Kérperverletzung,

a) wenn sie durch Beibringung von  Gift oder anderen
gesundheitsschadlichen Stoffen, mittels einer Waffe oder eines anderen
gefahrlichen Werkzeuges (insbesondere eines Messers) oder mittels
eines hinterlistigen Uberfalles oder von mehreren gemeinschaftlich oder
mittels einer das Leben gefahrdenden Behandlung begangen wird (§ 224
StGB — gefahrliche Korperverletzung),
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b) wenn sie durch Qualen, rohe Misshandlung oder boswillige Vernach-
lassigung der Sorgepflicht gegen Personen unter 18 Jahren, wegen
Gebrechlichkeit oder Krankheit Wehrlose, die ‘der Fursorge oder der
Obhut der Téaterin oder des Taters unterstehen oder ihrem oder seinem
Hausstand angehéren oder die eine fursorgepflichtige Person der Gewalt
der Taterin oder des Taters Uberlassen hat oder die durch das Dienst-
oder Arbeitsverhaltnis von der Téterin oder dem Tater abhangig sind,
begangen worden ist (§225 StGB - Misshandlung von Schutz-
befohlenen); ‘

c) durch die die verletzte Person ein wichtiges Glied des Kérpers, das Seh-
vermogen auf einem oder auf beiden Augen, das Gehér, die Sprache
oder die Fortpflanzungsfahigkeit verloren hat oder in erheblicher Weise
dauernd entstellt worden oder in Siechtum, Ldhmung oder Geistes-
krankheit verfallen ist (§ 226 StGB — schwere Korperverletzung),

d) die den Tod der verletzten Person zur Folge gehabt hat (§ 227 StGB -
Kérperverletzung mit Todesfolge). '

Bedrohung — § 241 StGB

Eine strafbare Bedrohung begeht, wer eine andere Person mit der Begehung
eines gegen sie oder eine ihr nahe stehende Person gerichteten Verbrechens
bedroht. Ebenso macht sich strafbar, wer wieder besseres Wissen einer
anderen Person vortduscht, dass die Verwirklichung eines gegen sie oder eine
ihr nahe stehende Person gerichteten Verbrechens bevorstehe. Verbrechen
sind rechtswidrige Taten, die im MindestmaR mit Freiheitsstrafe von einem
Jahr oder darliber bedroht sind (§ 12 Abs. 1 StGB).

Ein Sthneversuch ist unzuléssig bei Nétigung oder Noétigungsversuch (§ 240
StGB). Eine Nétigung liegt vor, wenn die Bedrohung begangen wird, um die
bedrohte Person zu einer Handlung, Duldung oder Unterlassung zu veran-
lassen. '

Sachbeschadigung — § 303 StGB

Eine Sachbeschadigung liegt vor, wenn eine fremde Sache beschadigt oder
zerstort wird (§ 303 Abs. 1 StGB) oder das Erscheinungsbild einer fremden
Sache nicht unerheblich und nicht nur vortibergehend verandert wird (§ 303
Abs. 2 StGB). Auch der Versuch ist strafbar.

Ein Stihneversuch ist unzulédssig, wenn z.B. Gegenstande der Verehrung einer
im Staat bestehenden Religionsgemeinschaft oder Sachen, die dem
Gottesdienst gewidmet sind, oder Grabmaler, 6ffentliche Denkmaler, Natur-
denkmaler, Gegenstande der Kunst, der Wissenschaft oder des Gewerbes,
die in 6ffentlichen Sammlungen aufbewahrt werden oder 6ffentlich aufgestelit
sind, oder Gegenstande, die zum 6ffentlichen Nutzen oder zur Verschdnerung
offentlicher Wege, Platze oder Anlagen dienen, beschadigt oder zerstort
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werden (§ 304 StGB - gemeinschadliche Sachbeschadigung), oder wenn ein
Gebaude, ein Schiff, eine Bricke, ein Damm, eine gebaute Strale, eine
Eisenbahn oder ein anderes Bauwerk oder ein wichtiges Arbeitsmittel,
welches fremdes Eigentum ist, ganz oder teilweise zerstort wird (§ 305 StGB —
Zerstérung von Bauwerken und §305a StGB ~ Zerstorung wichtiger
Arbeitsmittel).

Vollrausch — § 323a StGB

Ein Vollrausch begeht, wer sich vorséatzlich oder fahrlassig durch alkohohsche
Getranke oder andere berauschende Mittel in einen Rausch versetzt und in
diesem Zustand eine rechtswidrige Tat begeht, derentwegen eine Bestrafung
nicht erfolgen kann, weil die betreffende Person infolge des Rausches
schuldunfahig war oder weil dies nicht auszuschlieRen ist. Bei dieser im
Rauschzustand begangenen Tat (sogenannte Rauschtat) muss es sich um
eine solche handeln, welche unter Nummer 35.1.1 aufgezahlt ist.

Ein Suhneversuch ist unzuldssig, wenn es sich bei der Rauschtat um eine-
andere als unter Nummer 35.1.1 genannte Straftat handelt.

Die Parteien des Schlichtungsverfahrens in Strafsachen
Die antragstellende Partei

Antragsberechtigt ist in Strafsachen nur die oder der Verletzte oder wer nach
den Strafgesetzen ein selbsténdiges Antragsrecht hat (§ 374 Abs. 1 und 2
StPO). Das Schlichtungsverfahren in Strafsachen setzt jedoch keinen
Strafantrag voraus.

Fur Verletzte, die unter elterlicher Sorge, unter Vormundschaft oder in Bezug
auf den Gegenstand des Verfahrens unter Betreuung stehen, mussen die
gesetzlichen Vertreterinnen oder Vertreter und fur juristische Personen und
Gesellschaften birgerlichen Rechts deren Organe die Antrége stellen (§ 374
Abs. 3 StPO).

Die antragsgegnerische Partei

Antragsgegnerische Partei in Strafsachen kann nur eine natlrliche, niemals
eine juristische Person sein.

Antragsgegnerische Partei kénnen auch Heranwachsende sein, d.h.
Personen, die zur Tatzeit (§8 StGB) das 18., aber noch nicht das
21. Lebensjahr vollendet haben.
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37
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38.1
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38.2

Volljghrige, fur die die Betreuung angeordnet ist, missen im Schlichtungs-
verfahren personlich auftreten. Betreuer treten als Beistdnde auf und sind
deshalb zu dem Termin zu laden (§ 20 Abs. 3 i.V.m. § 36 SchO). Wirken
Betreuer nicht mit, so ist die Vereinbarung von der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann gleichwohl aufzunehmen. Die Vereinbarung ist aber nicht
vollstreckbar. Dies ist im Protokoll zu vermerken.

Richtet sich der Antrag gegen eine Person, die zur Tatzeit (§ 8 StGB) noch
nicht 18 Jahre alt war, oder gegen eine geschaftsunfahige Person, so ist ein
Siihneversuch nicht zulassig. In diesen Fallen kommt ein Anspruch auf
Schadenersatz in Betracht. Das Verfahren richtet sich dann nach den
Vorschriften des Abschnittes Il der SchO.

Zu § 36 — Verfahren fiir Siihneversuch’

Zu § 37 — Absehen vom Siihneversuch

Es handelt sich um den gem. § 380 Abs. 4 StPO erforderlichen Antrag, wenn
eine Privatklage, der ein erfolgloser Suhneversuch vorauszugehen hat, ohne
einen solchen erhoben werden soll. Von dem Stihneversuch kann nur abge-
sehen werden, wenn die Parteien nicht in demselben Gemeindebezirk wohnen
und nach der Priifung des im Falle der Erhebung der Privatklage zustandigen
Gerichts die Durchfiihrung des Siihneversuches nicht zugemutet werden
kann. Zustandig fur die Entscheidung ist der fUr das anzustrengende
Privatklageverfahren zustandige Richter.

Zu § 38 - Vefhandlungspflicht

Weil in den Fallen des § 380 Abs. 1 StPO ein erfolgloser Stihneversuch
zwingende Voraussetzung fir die Erhebung einer strafrechtlichen Privatklage
ist, darf die Schiedsfrau oder der Schiedsmann in Abweichung von § 17 Abs. 1
Nr. 2 und 3 und § 18 Abs. 1 SchO die Austibung des Amtes nicht ablehnen,
wenn

sie oder er die Parteien nicht kennt und diese sich nicht glaubhaft ausweisen,

_sie oder er Bedenken gegen die Geschafts- und Verfligungsfahigkeit

(Verfugungsbefugnis) der Parteien oder gegen die Legitimation ihrer
gesetzlichen Vertreterinnen oder Vertreter hat,

ihr oder ihm die streitige Angelegenheit zu weitldufig oder zu schwierig
erscheint.

Kommt ein Vergleich zustande, so halt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann
in dem Vermerk, dass einer derin § 17 Abs. 1 Nr. 2 und 3 SchO angegebenen
Umstande vorliegt, zugleich fest, dass der Vergleich nicht vollstreckbar ist.
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Zu §39 — Persdnliches Erscheinen, Folgen des  unentschuldigten
Ausbleibens

Die Verpflichtung, vor der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann personlich zu
erscheinen, besteht nur fir die Parteien selbst, nicht auch fir ihre gesetzlichen
Vertreterinnen oder Verireter.

Bei der Zustellung der Benachrichtigung an eine gesetzliche Vertreterin oder
einen gesetzlichen Vertreter sind § 21 SchO und Nummer 21 zu beachten.

Abweichend von § 21 SchO ist bei Strafsachen lediglich die Benachrichtigung
der gesetzlichen Vertreterin oder des gesetzlichen Vertreters erforderlich,
damit diese oder dieser Gelegenheit erhélt, gegebenenfalls an dem Termin als
Beistand teilzunehmen. Bei ,gemischten Streitigkeiten® (vergleiche
Nummer 35.1.2) ist die gesetzliche Vertreterin oder der gesetzliche Vertreter
nicht zu benachrichtigen, sondern von vornherein zu laden.

Zu § 40 — Erfolglosigkeit des Siihneversuchs
Voraussetzungen der Erfolglosigkeit

Ein Stihneversuch ist erfolglos verlaufen, wenn in der Schlichtungsverhand-
lung keine Einigung zwischen den anwesenden Parteien erzielt worden oder
die antragsgegnerische Partei ohne gentigende Entschuldigung ausgeblieben
ist oder sich vorzeitig unentschuldigt entfernt hat. Wohnen die Parteien in
derselben Gemeinde, in der die Schlichtungsverhandlung stattzufinden hat, so
gilt dies nur dann, wenn die antragsgegnerische Partei in gleicher Weise auch
in einem zweiten Termin ausbleibt. '

Protokollvermerk

Uber den erfolglosen Stihneversuch ist ein Vermerk in das Protokoll aufzu-
nehmen, wenn wenigstens die antragstellende Partei erschienen ist.

Der Vermerk hat zu enthalten:

Vor- und Familiennamen — gegebenenfalls auch die der gesetzlichen
Vertretungspersonen — und die Wohnanschrift der Parteien;

den Gegenstand der Beschuldigung unter Angabe der Zeit der der
antragsgegnerischen Partei zur Last gelegten Verfehlung;

den Zeitpunkt der Einreichung des Antrages auf Anberaumung der
Schlichtungsverhandiung;
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die Angabe, dass die antragsgegnerische Partei zu der Schlichtungsver-
handlung trotz ordnungsgemaBer Ladung nicht erschienen ist oder sich vor
dem Schluss der Schlichtungsverhandlung gegebenenfalls auch in dem
zweiten Schlichtungstermin unentschuldigt entfernt hat, oder dass die Parteien
zwar erschienen sind, der Sihneversuch aber ohne Erfolg geblieben ist.

Erklarungen, die die Parteien in der Schlichtungsverhandlung — insbesondere
zum Gegenstand der Beschuldigung — abgegeben haben, gehdren nicht in
den Protokollvermerk.

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann hat den Vermerk zu unterzeichnen.

Als Bescheinigung Uber die Erfolglosigkeit des Siihneversuchs dient eine
Ausfertigung des Protokollvermerks. Die Bescheinigung wird nur auf Antrag
erteilt. Ist gegen die antragsgegnerische Partei ein Ordnungsgeld verhangt
worden, wird die Bescheinigung erst ausgestellt, wenn die Festsetzung des
Ordnungsgeldes unanfechtbar geworden ist (vergleiche § 23 Abs. 6 SchO)
und damit feststeht, dass das Schlichtungsverfahren erfolglos abgeschlossen
ist. -

Abschnitt IV
Kosten

Zu § 41 - Grundsatz

Kosten setzen sich zusammen aus Geblhren und Auslagen. Die Regelung
entspricht inhaltlich und hinsichtlich der Definition des Begriffes ,Kosten dem
§ 1 Abs. 1 des Gerichtskostengesetzes.

Ihre Kostenrechnungen erstellen die Schiedsfrauen und Schiedsménner nach
dem aus der Anlage 5 ersichtlichen Muster. Die Kostenrechnungen sind
fortlaufend in der Reihenfolge der laufenden Nummern des Vorblattes des
Protokollbuches abzuheften.

Zu § 42 — Kostenschuldner

Bei der gesamtschuldnerischen Kostenhaftung nach § 42 Abs. 2 8. 1 SchO
darf die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Kosten nur einmal fordern; sie
oder er hat grundsatzlich die Freiheit auszuwahlen, welche Kostenschuldnerin
oder welchen Kostenschuldner sie oder er in Anspruch nimmt.

Fur die Schiedsfrau oder den Schiedsmann bedeutet die Regelung des § 42
Abs. 2 S. 2 SchO, dass sie oder er zunéachst verpflichtet ist, den eingezahlten
Kostenvorschuss zu verrechnen, und nur wegen der weiteren, nicht durch
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Vorschuss gedeckten Kosten, die in § 42 Abs. 1 Nr. 2 bis 4 SchO genannten
Kostenschuldnerinnen oder Kostenschuldner in Anspruch nehmen darf. Ohne
vorherige Vorschussverrechnung' ist die Einleitung des Beitreibungs-
verfahrens nach § 44 Abs. 2 SchO gegen die in § 42 Abs. 1 Nr. 2 bis 4 SchO
genannten Kostenschuldnerinnen oder Kostenschuldner unzuldssig; es ist
nicht Aufgabe dieses Beitreibungsverfahrens, der antragstellenden Partei die
Einziehung ihrer Kostenerstattungsforderung gegen eine andere Beteiligte
oder einen anderen Beteiligten abzunehmen.

Erklart sich die antragsgegnerische Partei noch in der Schlichtungsverhand-
lung oder am Schluss der Schlichtungsverhandlung bereit, die von ihr Uber-
nommenen Kosten sofort in bar zu zahlen, so darf die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann den Betrag entgegennehmen-und insoweit den eingezahlten
Kostenvorschuss in Abweichung von Nummer 42.2 der antragstellenden
Partei erstatten. ’

Zu§ 43 — Falligkeit, Vorauszahlung, Zuriickbehaltungsrecht

Die Schiedsfrauen und Schiedsmanner sind im Regelfall gehalten, einen die
voraussichtlichen Kosten deckenden Vorschuss einzufordern. Sie dirfen von
der Einziehung des Vorschusses nur dann absehen, wenn dies nach den
Besonderheiten des Einzelfalles gerechtfertigt ist. Der nach § 43 Abs. 2 S. 1
SchO zu fordernde Vorschuss betrégt regelmaRig 50,- Euro. Er setzt sich aus
der Verfahrensgebiihr von regelméRig 20,- Euro, der Vergleichsgebuhr von
20,- Euro und einem Betrag von 10,- Euro fur Auslagen zusammen.

Dabei haben die Schiedsfrauen und Schiedsmanner zu beachten, dass der
Vorschuss dazu dient, der Gemeinde das fur sie kostenaufwendige Beitrei-
bungsverfahren zu ersparen. Erst nach Einzahlung des Vorschusses wird der
Antrag (§§ 19, 36 SchO) aufgenommen, Termin bestimmt und die Ladung der
Parteien veranlasst (§§ 20, 36 SchO) oder eine Abschrift oder Ausfertigung
des Protokolls oder eine Bescheinigung Uber die Erfolglosigkeit des
Suhneversuchs erteilt (§§ 31, 40 SchO). '

Ist der Antrag im Wege der Amtshilfe aufgenommen worden, gilt Nummer 43.1
nicht. In diesem Fall soll die Einforderung des Vorschusses der zustandigen
Schiedsfrau oder dem zustandigen Schiedsmann Uberlassen bleiben. Die den
Antrag im Amtshilfeverfahren aufnehmende Schiedsfrau oder der den Antrag
aufnehmende Schiedsmann hat lediglich Anspruch auf Ersatz ihrer oder
seiner Auslagen.

Eingegangene Vorschusse sind unverziiglich in das Kassenbuch einzutragen.
Zu § 44 — Einforderung und Beitreibung

Verfahrenshinweise
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Die Urschrift und die Abschriften der nach dem aus der Anlage 5 ersichtlichen
Muster zu erstellenden Kostenrechnungen sind von der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann zu unterzeichnen. Die Abschriften sind mit einem Abdruck des
Dienstsiegels zu versehen.

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann Ubergibt eine Abschrift der Kosten-
rechnung der Kostenschuldnerin bzw. dem Kostenschuldner oder Gibersendet
sie mit der Post. Gleichzeitig fordert sie oder er die Kostenschuldnerin oder
den Kostenschuldner zur Zahlung des nach Verrechnung des eingezahlten
Vorschusses verbleibenden Betrages binnen eines Monats auf und weist
darauf hin, dass bei fruchtlosem Fristablauf das Beitreibungsverfahren
eingeleitet werden muss.

Zahlt die Kostenschuldnerin oder der Kostenschuldner nicht oder nicht voll-
standig innerhalb der Zahlungsfrist, Ubersendet die Schiedsfrau oder der
Schiedsmann eine Abschrift der Kostenrechnung an die Gemeinde mit der
Bitte um Einleitung des Beitreibungsverfahrens wegen des nach Verrechnung
des Vorschusses noch zu zahlenden Betrages.

Die Beitreibung vollizieht sich nach den §§ 262 ff. des Landesverwaltungs-
gesetzes. Nach § 15 des Kommunalabgabengesetzes des Landes Schieswig-
Holstein betragt die Verjdhrungsfrist vier Jahre. '

Behandlung der Ordnungsgelder

Wegen des bei der Festsetzung von Ordnungsgeld zu beachtenden
Verfahrens wird auf Nummer 23.2 verwiesen.

Zu § 45 — Héhe der Gebiihren

Die Gebihr wird nicht fur die Schlichtungsverhandlung, sondern fir das
Schlichtungsverfahren erhoben. Dieses beginnt regelmafig mit der Aufnahme
oder dem Eingang des Schlichtungsantrages.

Die Erhéhung der Gebuhr fir das Schlichtungsverfahren geman § 45 Abs. 2
SchO stellt den Ausnahmefall dar. Auch in einem solchen Fall ist die Erhéhung
der Verfahrensgebiihr auf mehr als 75,- Euro nicht zuldssig. Die
Voraussetzungen fur eine Erhéhung der Gebuhr kénnen beispielsweise auch
gegeben sein, wenn mehrere Personen auf der einen Seite oder auf beiden
Seiten vorhanden oder wechselseitige Antrage zu verhandeln sind (§ 45
Abs. 4 SchO), wenn mehrere Schlichtungstermine notwendig sind oder der
einzige Schlichtungstermin ungewodhnlich viel Zeit in Anspruch nimmt.

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann soll von der ihr oder ihm nach § 45
Abs. 5 SchO ibertragenen Befugnis, von der Erhebung von Kosten ganz oder
teilweise abzusehen, nur Gebrauch machen, wenn die Kostenschuldnerin
oder der Kostenschuldner glaubhaft macht, dass sie oder er ohne
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Beeintrachtigung des fur ihre oder seine Familie notwendigen Unterhalts die
Kosten nicht zahlen kann. Zur Glaubhaftmachung kénnen eine Verdienst-
bescheinigung, ein Rentenbescheid, ein Arbeitslosennachweis, ein Bescheid
Uber den Bezug von Sozialleistungen oder andere geeignete Unterlagen
ausreichen. :

ErmaRigt die Schiedsfrau oder der Schiedsmann die Kosten oder sieht sie
oder er von der Kostenerhebung ganz oder teilweise ab, vermerkt sie oder er
dies in der Spalte ,Bemerkungen“ der Kostenrechnung.

Wird von der Kostenerhebung ganz abgesehen, so bleibt die fur die Kosten-
schuldnerin oder den Kostenschuldner bestimmte Abschrift der Kosten-
rechnung mit der Urschrift bei der Sammlung der Kostenrechnungen
(Nummer 30.1.1).

Den Ausfall der Dokumentenpauschale (§ 46 Abs. 1 Nr. 1 SchO) tragt die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann, wahrend notwendige bare Auslagen (§ 46
Abs. 1 Nr. 2 SchO, Nummer 46.2) von der Gemeinde als Sachkosten des
Schiedsamtes (§ 12 SchO, Nummer 12.1.7) zu tragen sind.

Zu § 46 — Auslagen
Dokumentenpauschale (friiher Schreibauslage)
Die Dokumentenpauschale wird erhoben

fur die Aufnahme eines zu Protokoll der Schiedsfrau oder des Schiedsmannes
gestellten Antrages (§§ 19, 36 SchO),

fur an die Parteien gerichtete Schreiben sowie fur den Schriftverkehr, den die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann zur sachgerechten Durchfihrung des
Schlichtungsverfahrens an Dritte richtet und der den Parteien mitzuteilen ist,

fur Ausfertigungen und Abschriften von Protokollen (§ 31 SchO),

fur eine Bescheinigung Uber die Erfoiglosigkeit eines Siihneversuchs (§ 40
SchO), '

fur Ladungen und Terminsnachrichten (§§ 20, 36 SchO).

Unzulassig ist die Erhebung der Dokumentenpauschale fur die vorgeschrie-
benen Eintragungen in die amtlichen Buicher (Nummer 30.5 bis 30.7), fur die
von Amts wegen zu erstellenden Kostenrechnungen (Nummer 44), fur die
Festsetzung von Ordnungsgeldern (Nummer 23.2, 44.2) sowie fur den
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Schriftverkeh‘r mit dem Amtsgericht in den Féllen des § 23 Abs. 6, des § 46
Abs. 2 und des § 47 SchO, mit der Leitung des Amtsgerichts und mit der
Gemeinde.

Fur die Entstehung der Dokumentenpauschale ist ohne Bedeutung, in welcher
Form (Abschrift, Durchschrift, Ablichtung, Formular) das Schriftsttick
hergestellt wird. :

Notwendige bare Auslagen
Art der Auslagen

Zu den zu erstattenden notwendigen baren Auslagen gehéren auler den
Kosten fur die Inanspruchnahme einer Dolmetscherin oder eines Dolmet-
schers (Nummer 46.2.2) insbesondere die Postgebihren (einschlielich der
Kosten einer féormlichen Zustellung) fur den Schriftverkehr, den die Schieds-
frau oder der Schiedsmann mit den Parteien oder sonst in deren Interesse
fuhrt, die Gebuhren fur die aus gleichem Anlass gefuhrten Telefongespréache
und die Fahrtkosten der Schiedsfrau oder des Schiedsmanns, wenn auf
Antrag der Parteien auRerhalb des Amtsraumes verhandelt worden ist.

Dolmetscherentschédigung

Wer die Kosten der Inanspruchnahme einer Dolmetscherin oder eines
Dolmetschers zu tragen hat, bestimmt sich nach § 42 SchO. Veranlassender
im Sinne des §42 Abs. 1 Nr.1 SchO ist die antragstellende Partei des
Verfahrens.

Vor der Zuziehung einer Dolmetscherin oder eines Dolmetschers hat die
Schiedsfrau oder der Schiedsmann grundséatzlich einen die voraussichtlichen
Kosten deckenden Vorschuss einzufordern.

Fur die Hohe der Vergiitung der Dolmetscherin oder des Dolmetschers sind
die Vorschriften des JVEG maRgebend, sofern sich die Parteien und die
Dolmetscherin oder der Dolmetscher nicht auf eine abweichende Entscha-
digung geeinigt haben und ein entsprechender Betrag vorschussweise gezahlt
worden ist (§ 46 Abs. 2 SchO i.V.m. § 13 Abs. 1 JVEG).

Wird ein Antrag auf gerichtliche Festsetzung der Entschadigung gestellt, hat
die Schiedsfrau oder der Schiedsmann dem Gericht eine Abschrift des Proto-
kolls und etwa vorhandene, die Entschadigung der Dolmetscherin oder des
Dolmetschers betreffende schriftliche Erklarungen der Parteien vorzulegen.

Die Kosten der Inanspruchnahme von Ubersetzern und Gebardensprach-
dolmetschern fir blinde und sehbehinderte Menschen und Menschen mit Hor-
und Sprachbehinderungen sind von den Parteien nicht zu erheben. Gleiches
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gilt in Schlichtungsverfahren in  Strafsachen fir die Vergutungen von
Dolmetschern, Gebardensprachdolmetschern und Ubersetzern (Sprach-
mittler), die entstanden sind, um mindliche Erklarungen oder Schriftstlicke zu
Ubertragen, auf deren Verstandnis die Antragsgegnerin oder der Antrags-

~gegner angewiesen ist. Ein Auslagenvorschuss ist dementsprechend

ebenfalls nicht zu erheben. Die Kosten tragt jeweils die Landeskasse.

Soweit nach Nummer 46.2.2.5 ein Auslagenvorschuss nicht zu erheben ist,
prift die Schiedsfrau oder der Schiedsmann Vorschuss- und Vergltungs-
festsetzungsantrage der Sprachmittlerin oder des Sprachmittlers auf die
sachliche Richtigkeit des darin abgerechneten Tétigkeitsumfangs und legt
diese sodann unverziglich dem Amtsgericht zur Prifung und Festsetzung vor.
Die Vorschuss- bzw. Vergitungsanweisung erfolgt durch die Landeskasse
unmittelbar an die Sprachmittlerin oder den Sprachmittler.

Zu § 47 — Einwendungen gegen den Kostenansatz

Werden gegen den Kostenansatz Einwendungen bei der Schiedsfrau oder
dem Schiedsmann erhoben, so hat diese oder dieser sie unverziglich mit
einer eigenen Stellungnahme und einer Abschrift des Protokolls und mit etwa
vorhandenen weiteren das Schlichtungsverfahren betreffenden Schriftstiicken
dem zustandigen Amtsgericht zuzuleiten.

Einer im Rahmen des Einwendungsverfahrens an sie oder ihn ergehenden
Aufforderung des Gerichts zur Stellungnahme und Vorlage von Akten hat die
Schiedsfrau oder der ‘Schiedsmann unverziglich Folge zu leisten. :

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann kann offensichtliche Schreib- und
Rechenfehler im Kostenansatz jederzeit berichtigen.

Zu § 48 — Verwendung der Ordnungsgelder und Kosten

Die Gemeinde (§§ 1, 12 SchO, Nummer 1.2 ff., 12.3.1) trifft nach Anhorung
der Schiedsfrau oder des Schiedsmannes Bestimmungen darliber, wie und zu
welcher Zeit diese oder dieser regelmalig wegen der Einklinfte aus dem
Schiedsamt abzurechnen hat. '

Bei der Abrechnung kann die Vorlage des Kassenbuches, der Sammlung der
Kostenrechnungen sowie des Protokollbuches nebst Vorblatt verlangt werden.

Gebiihren und Auslagen, die der Gemeinde — z.B. bei einer Beitreibung —
zugeflossen sind, hat sie der Schiedsfrau oder dem Schiedsmann zu
Uberweisen.

‘Aufbewahrung amtlicher Gelder und Einrichtung eines Dienstkontos
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Die Schiedsfrauen und Schiedsméanner haben amtliche Gelder, die bei ihnen
eingehen — abgesehen von der Dokumentenpauschale und von aus eigenen
Mitteln vorgestreckten Auslagen (§ 46 SchO) —, bis zur Abrechnung mit der
Gemeinde abgesondert von sonstigen Geldbesténden, insbesondere von
ihrem eigenen Geld, zu verwahren.

Die Schiedsfrau oder der Schiedsmann kann ein auf ihren bzw. seinen Namen
lautendes Anderkonto (Dienstkonto) unterhalten. Die Einrichtung eines
Dienstkontos hat die Schiedsperson der Gemeinde oder Verbandsgememde
anzuzeigen.

Samtliche unbaren Zahlungen sind tber das Dienstkonto abzuwickeln.

Die Kontoauszuige sind geordnet jahrgangsweise in Heftern zu sammeiln. Bei
jeder Buchung sind die laufende Nummer der Kostenrechnung sowie die
entsprechende Kassenbuch-Nummer zu vermerken.

Die vVorschriften des § 48 SchO sind zwingend und kénnen nicht durch
Vereinbarung zwischen der Gemeinde und der Schiedsfrau oder dem
Schiedsmann abgeéndert werden.
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Hinweis

Weitere Informationen finden Sie — auch zu Formularen und Vordrucken — auf den
Internetseiten des Bundes Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. — BDS -
unter www.schiedsamt.de.



